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Acta que se inicia en la Ciudad de México, a las diez horas del ocho de agosto de dos mil

Desarrollo Social ubicadas en Avenida Paseo de la Reforma 116, colonia Juarez, delegacion

dieciocho, en la sala de juntas ubicada en el décimo piso de las oficinas de la Secret};ia de

Cuauhtémoc, C.P. 08600; con motivo de la Décima Primera Sesion Extraordinaria del Comité de

Transparencia. -
Javier Ortiz Moreno, Abogado General y Comisionado para la Transparencia y Titular

de la

Unidad de Transparencia e Integrante del Comité de Transparencia, pasé lista de asistencia

encontrandose presentes los siguientes integrantes:

Javier Ortiz Moreno, Abogado General y Com:snonado para la Transparencia y Titular
Unidad de Transparencia.

de la

Maryteil Castellanos Rueda, suplente del Titular del Organo Interno de Control en la Sect
de Desarrollo Social.

etaria

Jonathan M. Gonzalez Huerta, Coordinaqor de Archivos.

DESARROLLO DE LA SESICN Y ACUERDOS

Javier Ortiz Moreno sometié a consideracién de los presentes el siguiente orden del dia. ~t-------

1.- Aprobacidn del orden del dia.

2.~ Discusion y, en su caso, aprobacion del “Catalogo de Disposiciéon Documental

de la

Secretaria de Desarrollo Social” (CADIDO).

1. En desahogo del primer punto del orden del dia, relacionado con el analisis y en su

caso,

aprobacién del orden del dia, se llega al siguiente:

CT/EXTORD/11/2018/01 | sesion.

ACUERDO Se aprueba por unanimidad el orden del dia para la presente

2. Para desahogar el segundo punto del orden del dia, Javier Ortiz Moreno expone

a los

presentes, a manera de antecedente lo siguiente:;

El CADIDO contiene el registro general y sistematico que establece los valores documenta
vigencia documental, los plazos de conservacion y la disposicién documental de los archi
la SEDESOL. Vale la pena destacar que la Coordinacion de Archivos elaboré el pre

les, la
os de
sente
mo se

plantean los siguientes propositos institucionales:

=%

V)gocumento con el acompanamiento del Archivo General de la Nacién, por lo que en el mis
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Regular de manera eficaz y eficiente la produccion, uso, circulacion, conservacion,
transferencia y destino final de los documentos de archivo producidos en gjercicip
de las atribuciones de la SEDESOL.
Regular de manera general y sistematica el valor, los plazos de conservacién, la

\74

vigencia y destino final de las series documentales producidas por la SEDESOL.
» Establecer los plazos de conservacion de las series documentales en el archivo de

j4¢

tramite, asi como el tiempo que debe resguardarse en el archivo de concentraciéon
por causas legales, fiscales, contables o por referencias y consultas administrativas
posteriores.

» Facilitar la constante circulacién de los documentos de archivo de tramite de la

uy

—

areas administrativas, su transferencia controlada al archivo de concentracién, as

como su destino final.

Y

Facilitar la organizacion y conservacion de los archivos y documentacion
institucional, seran aplicables a todas las Unidades Administrativas de la SEDESOL,
las cuales deberan observar en todo momento los principios de conservacion,
procedencia, integridad y disponibilidad que en materia archivistica sefiala el articulo
5 de la Ley Federal de Archivos.

Para lograr lo anterior, el Catalogo se compone de cuatro etapas: identificacion, valoracion,

regulacién y control, las cuales detallan la realizacion de las tareas especificas qu

v

W

permitieron la conformacion de este instrumento normativo para regular la politica de
tratamiento documental de la SEDESOL, mismas que se describen a continuacion.

Primera etapa. ldentificacion.

Esta etapa consistié en la investigacion y andlisis de las caracteristicas de los elemento

¥

esenciales que constituyen cada una de las series documentales: fa funcién, el sujeto
producter y el documento de archivo.

Segunda etapa. Valoracion

Consistié en el analisis y la determinacién de los valores primarios y secundarios de cada
una de las series documentales para fijar sus plazos conservacion, vigencia documental y

destino final de las mismas.
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Tercera etapa. Regulacion

Esta etapa consistié en la integracién del Catalogo de la SEDESOL, de acuerdo a los
siguientes apartados:

Introduccidn, objetivo genera'i, ambito de aplicaciéon, marco juridico, metodologia de
elaboracion, instructivo de uso, relacion de series documentales sefialando su valor
documental, plazos de conservacion y técnica de seleccidn y hoja de cierre.
Cabe aclarar que, cada uno de los apartados fue descrito de acuerdo con lo establecido en
el Instructivo para la elaboracién del Catalogo de disposicion documental y el Oficio Circula
DG/394/2014 del 04 de agosto de 2014.

£

Cuarta etapa. Control

Esta uitima fase consiste en aprobar, difundir y aplicar el Catalogo. Esta etapa consiste en
lo siguiente: ’

» Presentar el Catalogo al Comité de Transparencia para su aprobacion.
» Enviar, mediante oficio, el Catalogo al AGN, para su registro y validacién.

Una vez recibida la validacion del Catalogo, se publicara en el portal de internet
institucional y se realizara su difusién a través de platicas de sensibilizacién a la alta
direccion y la imparticidn de cursos de capacitacion a los responsables de archive
de las unidades administrativas para su aplicacion y comprension.

El resultado de esta etapa es un instrumento normativo que permitira regular de manera
general y sistematica la politica de tratamiento documental de la SEDESOL.

Connitd ie

Py

Por ultimo, se sefiala, que la informacion contenida en el “Catalogo de Disposicion

Documental de la Secretaria de Desarrollo Social”, encuentra su sustento juridico en:

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

3. Ley General de Desarrollo Social.

4. Reglamento de la Ley General de Desarrollo Social.

5. Reglamento interior de la Secretaria de Desarrolio Social.

6. Reglas de Operacion de los Programas de Desarrolio Social.

7,/AManual de Organizacion General de la Secretaria de Desarrollo Social.

8. Manuales de Organizacion y Procedimientos de la Secretaria de Desarrollo Social
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9. Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos generales para la operacion del

Y en las disposiciones en material de Archivos

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

. dirigido a los titulares de los Organos Internos de Control en donde se le

=
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Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social.

Ley Federal de Archivos. D.O.F. 23/01/2012

Ley Federal de Transparencia y. Acceso a la Informacién Publica. D.O.F.

09/05/2016. Ultima reforma DOF 27/01/2017

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. D.O.F. 04/05/201¢
Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos de
Poder Ejecutivo Federal. D.O.F. 03/07/2015

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacion de
las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal. D.O.F. 16/03/2016
Criterios para el proceso de descripcion de acervos fotograficos, Archivo General de
la Nacion, 18 de agosto de 2011.
Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, Archivo General de
fa Nacion, 2015.

Guia para |la identificacion de series documentales con valor secundario, Archiv
General de la Nacion, 07 de julio de 2009.

Guia para la auditoria archivistica, Archivo General de la Nacion, 2015.

Guia para la salvaguarda de documentos en circunstancias de riesgo (Versm
borrador), Archivo General de la Nacion, sin fecha de publicacion.

Guia para el descarte de libros o publicaciones periddicas gue se ubican en lo
archivos de concentracion de las dependencias y entidades de la Administracié
Pdblica Federal, Archivo General de la Nacién, sin fecha de publicacién.
Instructivo para la elaboracién del Catalogo de disposicién documental, Archiv
General de la Nacion, 2004, Ultima reforma 16 de abril de 2012.

Instructivo para el tramite de baja documental de archivos del gobierno federa
Archivo General de la Nacion, 10 de junio de 2010, Ultima reforma 24 de agosto d
2012.

Instructivo para la transferencia secundaria de archivos (soporie pape
dictaminados con valor histérico al Archivo General de la Nacion, Archivo Generd
de la Nacién, 10 de junio de 2010.

Oficio SP/100/0050 del 7 de enero de 2005, Secretaria de la Funcion Publica

recomienda manifestar al area coordinadora de archivos elaborar y enviar €
Catalogo de disposicion documental tomando en consideracion el Instructiv
elaborado por el AGN.

Oficio DG/0252/2005 del 17 de febrero de 2005, Archivo General de la Nacién, par.
el envio en el presente mes a este AGN del primer Catalogo de disposicié
documental.
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17. Oficio DG/430/2012 del 28 de junio de 2012, Archivo General de la Nacion, solicita
18.

19.

20.

21.

22.
~informa a las dependencias y entidades de la Administracién Pulblica Federal €

23.

24.

La competencia de este Organo Colegiado para la aprobacion de este instrumento archi
se fundamenta en lo sefialado en el articulo 12, fraccion Il de ia Ley Federal de Arg
Lineamiento Décimo, de los Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino fina

la designacién o ratificacion del responsable del area coordinadora de archivos.
Oficio DG/845/2012 del 28 de noviembre de 2012, Archivo General de la Nacion
relativo al Resguardo de Paginas Web Institucionales. _
Oficio DG/855/2012 del 5 de diciembre de 2012, Archivo General de la Nacién
indica que de acuerdo con lo establecido en el articulo 16 de la Ley Federal de
Archivos se debera transferir los documentos con valor histérico al AGN.
Oficio circular DG/393/2014 del 04 de agosto de 2014, Archivo General de la Nacién

da a conocer la forma en que se emitira el Dictamen de solicitud de baja documental..

Oficio circular DG/394/2014 del 04 de agosto de 2014, Archivo General de la Nacién
da a conocer la forma en que se emitira el Dictamen del Catédlogo de disposicior
documental.

Oficio circular DG/0122/2015 del 26 de mayo de 2015, Archivoe General de la Nacion

calendario de recepcién de solicitudes de baja documental.

Plan de contingencia para el rescate de acervos documentales histéricos afectados
- por incendios, Archivo General de la Nacién, sin fecha de publicacion.
Plan de contingencia para el rescate de acervos documentales histéricos afectados

por inundaciones, Archivo General de la Nacion, sin fecha de publicacion.
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documentacion de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal; y Lineariniento
Decimo, fraccién Il, inciso e), del ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de

Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el

?ue se

aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos. --—------ fommee

|

Una vez que los integrantes de este Organo Colegiado discuten sobre la pertinencia de pl?;blicar
y difundir el “Catalogo de Disposicién Documental de la Secretaria de Desarrollo Secial”,

se emite el siguiente:

M

ACUERDO: Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 12, fraccion 1l de la
CTIEXT/11/2018/2 Ley Federal de Archivos; Lineamiento Décimo, de los Lineamien

para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentag
de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federa
Lineamiento Decimo, fraccion 1, inciso e), del ACUERDO

v

Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el

tos
jon
.Y
del

=
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Conservacion de los Archivos, se APRUEBA el “Catalogo

que se aprueban los Lineamientos para la Organizacién y

Disposicion Documental de la Secretaria de Desarrollo Social”.

de

Se aprueba por unanimidad el presente acuerdo.

No habiendo mas asuntos que tratar, se da por terminada la Décima Primera
Extraordinaria del Comité de Transparencia, a las doce horas del dia de su inicio, firma

margen los integrantes del mismo, para los efectos legales y administrativos a los que haya

G
\

>esion
ndo al
lugar.

INTEGRANTES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA PRESENTES

JAVIER OR% Y4 EORENO

TRANSPARENCIA

ABOGADO GENERAL Y COMISIONADO PARA LA TRANSPARENCIA Y TITULAR DI

= LA UNIDAD

Jsw—

NM/GONZALEZ HUERTA
DINADOR DE ARCHIVOS

JONA

C SUPLENTE DEL TITULAR DEL ¢
INTERNO DE CONTROL EN LA SE

DE DESARROLLO SOCY/
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MARYTELL CASTELLANOS H
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ORGANO
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Las presentes firmas forman parte del acta de la Décima Primera Sesion Extraordinaria de 2018 del
de Transparencia de la SEDESOL.
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