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PADA 2023: INFORME DE CUMPLIMIENTO

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Instituto Nacional de las Personas
Adultas Mayores es el instrumento archivistico que contiene las actividades, programas y
proyectos para el cumplimiento de los objetivos institucionales en materia de gestién
documental y archivos, los cuales buscan el desarrollo y fortalecimiento del Sistema
Institucional, la normalizacién de los procesos y actividades de gestion de los documentos
con base en la teorfa y metodologia archivistica, la aplicacidn de las mejores practicas
nacionales e internacionales y el cumplimiehto de los requisitos constitucionales, y legales

dispuestos en la Ley General de Archivos (LGA).

La instrumentacidn, seguimientoy cumplimiento de las actividades del PADA en el INAPAM,
son dirigidas por la Direccién General, unidad administrativa responsable de otras
atribuciones, coordinar las acciones necesarias para organizar, conservar y disponer de los
archivos que genere, administre, posea y resguarde el Instituto en su etapa de tramite y
concentracién; razén por la cual tiene atribuidas también las funciones del Area

Coordinadora de Archivos previstas en el articulo 28 de la LGA.

Cabe mencionar que el PADA es un instrumento que no sélo permite formular y planificar

y de los archivos que integran el Sistema Institucional de Archivos del INAPAM, sino también
evaluar sus resultados, avances, asi como los logros alcanzados y, de ser el caso, reorientar

las actividades para el desarrollo sistematico de los procesos de gestién de los documentos
las actividades y proyectos, a efecto de procurar un desarrollo archivistico sostenible, §<

coherente y pertinente.

Por lo anterior, y con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, se presenta

el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del

INAPAM 2023. ‘ /
(
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Planeacién de Actividades

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023 contemplo las siguientes

acciones:

1. Instalacion e Integracién del Grupo Interdisciplinario- Comité de Archivos
Durante la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario- Comité de Archivos,

celebrada el 31 de enero de 2023, fue instalado e integrado.

2. Aprobacion del Calendario de Sesiones Ordinarias del Grupo Interdisciplinario -

Comité de Archivos.

Aprobado durante la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario - Comité de

Archivos, celebrada el 31 de enero de 2023.
3. Publicacién del PADA 2023 en el portal del instituto.

Se presentd durante la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario - Comité de
Archivos, celebrada el 31 de enero de 2023; posteriormente se solicitdé su publicacién en el

portal Web del Instituto.

4. Publicacion de Informe del Cumplimiento del Programa anual de Desarrollo

Archivistico 2023. §

Se presentd durante la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario - Comité de
Archivos, celebrada el 31 de enero de 2023; posteriormente se solicité su publicacién en el

portal Web del Instituto.
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5. Ratificacion del Titular del Area Coordinadora de Archivos.

En cumplimiento a la Ley General de Archivos fue enviado mediante el Oficio
INAPAM/DAG/127/2023 al Archivo General de la Nacién, donde se informa el nombre del
Titular del Area Coordinadora de Archivos en el INAPAM.

6. Ratificacion del Responsable del Archive de Concentracidn.

Mediante el oficio INAPAM/DG/009/2023, signado por el Lic. Jorge Alberto Valencia Sandoval,
dirigido al Jefe de Departamento de Adquisiciones e Inventarios y Encargado de la
Subdireccién de Recursos Materiales y Sistemas, Alberto Alvarez Pedraza, donde se designa

como Responsable del Archivo de Concentracién a la C. Graciela Sdnchez Tovar.
7. Desighacién y/o actualizacién del directorio de Responsables de los Archivos de
Tramite, de todas las Unidades Administrativas y Representaciones.
Mediante oficio los Titulares de las Unidades y areas Administrativas, designaron a 73

personas servidoras publicas como Responsables de Correspondencia y 75 como

Responsables de Archivos de Tramite.

8. Elaboracion de Fichas Técnicas de Valoracion Documentai, de acuerdo a
funciones y atribuciones de las unidades y areas administrativas, que conforman }/
el Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores. \

Las unidades administrativas productoras de la documentacién llevaron a cabo mesas de

trabajo, para la integracién y llenado del formato “Ficha Técnica de Valoracién Documental”,

mismas que fueron firmadas por los Responsables de los Archivos de Tramite y el Titular de

//
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9. Validacion de Fichas Técnicas de Valoracién Documental, por el Grupo

Interdisciplinario.

Las Fichas Técnicas de Valoracién documental de las series sustantivas, fueron aprobadas
por el Grupo Interdisciplinario de Archivos — Comité de Archivo, en la Primera Sesion
Extraordinaria y posteriormente fueron enviadas mediante oficio No. INAPAM/DG/127/2023

al Archivo General de la Nacién, para Validacién y Registro.

10. Conformacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catdlogo de

Disposicion Documental, para aprobacién del Grupo Interdisciplinario.

Fue elaborado con apoyo de las areas y unidades productoras de la documentacién y
aprobado por el Grupo Interdisciplinario de Archivos durante la Primera Sesidon

Extraordinaria, para su posterior envio al Archivo General de la Nacién.

1. Registro y Validacion del Catdlogo de Disposiciéon Documental del Archivo

General de la Nacion.

Se aprobd durante la Primera Sesién Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos
y se envid mediante el oficio NUmero INAPAM/DG/127/2023, del cual, se recibieron
observaciones mismas que fueron solventadas y enviadas con el oficio ndmero
INAPAM/DG/121/2024, el dia 15 de febrero de 2024, para su validacidon y registro al Archivo

General de la Nacidén. §

12. Publicacién en la pagina web del Instituto, el Dictamen de validacién del Catalogo

de Disposicion Documental emitido por el Archivo General de la Nacién.

Derivado de las observaciones del ivo General de la Nacién, se encuentra pendiente su

publicacion.

5
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13. Establecimiento de series documentales, en los expedientes de archivo, conforme

al Cuadro General de Clasificacién.

Con respecto a los documentos producidos en el desarrollo de las funciones y atribuciones,
de las Unidades Administrativas, fueron identificadas las series y secciones que

corresponden.

14. Seguimiento del progreso de clasificacion y organizacién documental de acuerdo

a los plazos y disposicion del Catalogo de Disposicién Documental.

Se aseguraron los plazos de conservacidn, vigencias, clasificacion de la informacién y destino
final, vinculadas con las series identificadas. Lo que permiti® conformar el Catdlogo de
Disposicion Documental el cual fue aprobado durante la Primera Sesién Extraordinaria del
Grupo Interdisciplinario de Archivos del INAPAM 2024.

15. Programa de Capacitaciéon, para el control y seguimiento de la gestién

documental del ejercicio 2023.

Durante los meses de mayo, junio, julio y agosto, se llevaron a cabo las capacitaciones, para
el control y seguimiento, con la finalidad de proveer a 308 servidores publicos Responsables

\

de Archivos de Tramite y Unidades de Correspondencia los conocimientos en materia de \Q
administracién de archivos y gestién documental que les permitan perfeccionary desarrollar
sus habilidades en el desarrollo de sus actividades cotidianas.

16. Brindar asesoria técnica para la operacion y gestion al personal del Instituto.

Se proporcionaron de manera permanente asesorias personales, grupales, presencialesy a

distancia con el uso de las Tics, asi o telefgnicas y por correo electrénico.
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17. Atender las solicitudes de Transparencia y Acceso a la Informacién gue competan

al Area Coordinadora de Archivos.

Se atendieron las solicitudes de Transparencia Acceso a la Informacién que competan al

Area Coordinadora de Archivos, durante el ejercicio 2023.

18. Continuar con la participacion del Area Coordinadora de Archivos en el Comité de

Transparencia.

Durante el ejercicio, el Responsable del Area Coordinadora de Archivos tuvo participacién en

las Sesiones del Comité de Transparencia celebradas en 2023.

19. Tramitar las Bajas Documentales con la informacién que las areas envien

mediante oficio a la Coordinacion de Archivos.

Mediante el oficio INAPAM/DG/250/2023 de fecha 25 de agosto de 2023, se notificd al Archivo
General de la Nacidn, la existencia de 235 cajas con documentacion Siniestrada del Mddulo
de Morelia Michoacan.

Concluyendo el retiro de la documentacién en comento por la empresa Fibras Secundarias

“Lupita”, S.A. de C.V,, quienes recibieron en su centro de acopio ubicado en calle Tepeyac
#200B Col. Irrigacion, en Morelia, Michoacdn, 235 cajas con papel en condiciones §

(deteriorado y mojado), proveniente del Médulo de Atencién de Michoacan (INAPAM).
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