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Introduccion

De acuerdo al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, autorizado
durante la Primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario — Comité de
Archivos celebrada el 10 de febrero de 2022 y en cumplimiento a lo estipulado en el
articulo 26 de la Ley General de Archivos, se presenta el Informe de Cumplimiento
2022 en materia de archivos.
Cuyo objetivo es cumplir con las obligaciones derivadas de la Ley General de
Archivos (LGA) y otros ordenamientos juridicos, promoviendo el uso de meétodos y
técnicas archivisticas encaminadas a garantizar la organizacion, conservacion,
valoracion, preservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita de la
informacion, contribuyendo a la correcta gestion documental y administracion de
archivos.
Actividades destacadas del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2022:

e Seinstald el Grupo Interdisciplinario - Comité de Archivos, se llevé a cabo el 10

de febrero de 2022.
e Confundamento en lo previsto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos,

se solicitd la publicacion en el portal web del Instituto el Programa Anual de
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Desarrollo Archivistico 2022, asi como el Informe del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2021.

e Durante los meses de febreroy marzo se impartié el “Curso basico de Gestién
Documental y procesos archivisticos”, a 157 servidores publicos de Mddulos de
Vinculacion, Afiliacion de la CDMX como Estatales, al Centro de Atencién
Integral (CAl), Albergues, Residencias de Dia y Unidades Administrativas del

INAPAM.

e Encuanto alas asesorias durante el ejercicio 2022 se brindaron las siguientes:

Individuales Crupales Correo, telefonicas y video
llamada
22 28 166

e El retiro de la documentacion del Modulo de Afiliacion de Xalapa, Veracruz
concluyod el dia 23 de marzo.

e Se elaboraron las Fichas Técnicas de Valoracion Documental,
correspondientes a la Direccion de Gerontologia, Direccion de Politicas
Publicas, Subdireccion de Recursos Humanos y Financieros, Subdireccion de
Recursos Materiales Servicios Generales y Sistemas, incluidos los
Departamentos de Adquisiciones e Inventarios y Mantenimiento y Servicios.

Lo gue permitira respetar el ciclo vital de la documentacion.
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e En cumplimiento al numeral 417 del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2022, conforme el Acuerdo COMERI 13/03-ORD/2022, se

aprobo y se difundié “El Manual de Operacion del Grupo Interdisciplinario-

Comité de Archivos".

e En cumplimiento al numeral 4115 del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2022, conforme el Acuerdo COMERI 13/03-ORD/2022, se

aprobé y se difundieron “Las politicas y criterios para la gestion de

documentos fisicos y electronicos”.

e Cumplimiento de Actividades PADA 2022.

Actividades

Cumplimiento

1. Instalacion e integracion del Grupo

Interdisciplinario- Comité de Archivo 100%
2. Aprobacion del Calendario de
Sesiones Ordinarias del Grupo 100%
Interdisciplinario
3. Aprobacion del PADA 2022 e Informe
2021 100%
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4. Designacion de la Unidad
Coordinadora de Archivos, e informe 100%

al Archivo General de la Nacion

5. Designacion del Responsable del

Archivo de Concentracion 100%

6. Designacion y/o actualizacién del
directorio de Responsables de los 100%
Archivos de Tramite, de todas las
unidades administrativas y maodulos

estatales

7. Aprobacion y difusion del Manual de
Operacion del Grupo 100%

Interdisciplinario

8. Actualizar el diagnoéstico en los

archivos de tramite 100%

9. Revision fisica de documentacion
generada en los archivos de tramite 100%

de todas las areas
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10. Actualizacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y el 80%

Catalogo de Disposicion Documental

1. Integrar la Guia Documental de

Archivos Sin cumplimiento

12. Solicitar, revisar y tramitar, los

Inventarios de Tramité y Baja 100%
Documental hasta el ano 2021 Los que enviaron
13. Programa de Capacitaciéon, para el 100%

ejercicio 2022

14.Brindar asesoria técnica para la
operacion y gestion del sistema de 100%

archivos al personal del instituto

15. Implementar las politicas y criterios
para la gestion de documentos fisicos 100%

y electrénicos

16. Atender las solicitudes de

transparencia y acceso a la 100%

/_%— Y
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informacién que competan al Area

Coordinadora de Archivos

17. Continuar con la participacion del
Area Coordinadora de Archivos en el 100%

Comité de Transparencia

En relacion a la Guia Documental de Archivos, se informa que no se concluyd su
elaboracion, hasta contar con la documentacion completa de todas las areas que

conforman el Instituto, por lo que se considerara en el PADA 2023.

. arr-;'z I;edraza Graciela Sén&? Tovar
Titular del Area Coordinadora de Archivos Responsable del/Archivo de
Concentracién



