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INTRODUCCION

El Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores (INAPAM) impulsa acciones que
promueven el desarrollo comunitario como una forma de fortalecer la participaciéon activa,
la inclusién social y el bienestar integral de las Personas Adultas Mayores (PAM). Bajo este
enfoque, los Clubes de Personas Adultas Mayores se han consolidado como espacios
abiertos a la convivencia, el aprendizaje y la solidaridad, donde cada persona integrante
puede aportar sus conocimientos, habilidades y experiencias en beneficio del grupo y de su
comunidad.

Desde su creacion en la década de los ochenta, los clubes han representado una alternativa
para que las personas mayores encuentren oportunidades de crecimiento personal, social
y cultural. En ellos se fomenta la organizacion, la cooperacién y el trabajo en equipo,
promoviendo la autonomia, la salud fisica y emocional, asi como el fortalecimiento de los
lazos afectivos y el sentido de pertenencia.

Este Reglamento es resultado de un esfuerzo conjunto entre las personas participantes,
coordinadoras, promotoras y profesionales que, a lo largo de los afios, han contribuido al
desarrollo de los clubes y al enriquecimiento de su modelo de atencién. Su contenido se
nutre de la experiencia comunitaria y busca ofrecer una guia clara que favorezca la buena
convivencia, la participacién equitativa y la corresponsabilidad entre quienes integran estos
espacios.

El documento reconoce que cada club refleja las caracteristicas propias de su entorno

social, cultural y geografico; por ello, los lineamientos aqui establecidos se conciben como lr‘i
una base comun que puede adaptarse a la diversidad y riqueza de las comunidades donde |
los clubes se desarrollan. Asimismo, promueve el respeto a la dignidad, los derechos y la ‘;
autonomia de cada persona adulta mayor, como pilares fundamentales de la vida |
comunitaria. ‘

Através de este Reglamento se busca fortalecer la organizacién y el funcionamiento de los
Clubes de Personas Adultas Mayores, de manera que continlen siendo lugares de
encuentro, aprendizaje y apoyo mutuo, donde prevalezcan la armonia, el respeto, la
cooperacion y la alegria de compartir.

OBJETIVO

El presente Reglamento tiene por objeto establecer las normas y lineamientos que regulan
la organizacién, participacion y convivencia de las personas integrantes de los Clubes de
Personas Adultas Mayores. A través de estas disposiciones, se busca fortalecer los lazos
comunitarios, promover la sana convivencia y favorecer el desarrollo integral de cada
persona adulta mayor en un entorno de inclusién, colaboracion y respeto mutuo, con el //
proposito de contribuir a su bienestar general y a la mejora de su calidad de vida. 4
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BASE LEGAL

DISPOSICIONES CONSTITUCIONALES

Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos

LEYES GENERALES
Ley General de Desarrollo Social

Ley General de Archivos

Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y
Hombres

Ley General de Responsabilidades
Administrativas

Ley General para la inclusién de las Personas
con Discapacidad

Ley General de Proteccion Civil

Ley General de Acceso a las Mujeres a una
Vida Libre de Violencia

LEYES FEDERALES

Ley de los Derechos de las Personas Adultas
Mayores

Ley Federal de Procedimiento Administrativo

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la
Discriminacion
Ley Federal de Austeridad Republicana

Ley Organica de la Administracién Publica

Ley de Asistencia Social

APARTADO

Ultima reforma publicada en el D.OF. el
15 de octubre de 2025

Ultima reforma publicada en el D.O.F. el
16 de julio de 2025

Ultima reforma publicada en el D.OF. el
19 de enero de 2023

Nueva Ley publicada en el D.OF. el 20
de marzo de 2025

Ultima reforma publicada en el D.OF. el
16 de diciembre de 2024 f

Ultima reforma publicada en el D.O.F. el
02 de enero de 2025

Ultima reforma publicada en el D.OF. el
14 de junio de 2024

Ultima reforma publicada en el D.OF. el
21 de diciembre de 2023

Ultima reforma publicada en el D.O.F. el
16 de diciembre de 2024

Ultima reforma publicada en el D.O.F. el
14 de junio de 2024

Ultima reforma publicada en el D.OF. el
18 de mayo de 2018

Ultima reforma publicada en el D.OF. el
01 abril 2024

Ultima reforma publicada en el D.OF. el
16 de abril de 2025

Uttima reforma publicada en el D.O.F. el
16 de julio de 2025

Ultima reforma publicada en el D.O.F. el
01 de abril de 2024
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Plan Nacional de Desarroflo 2025-2030 Publicado en el D.O.F. el 15 de abril de
2025
Estatuto Organico del Instituto Nacional de las Publicado en el D.O.F. el 16 de agosto
Personas Adultas Mayores de 2019.
Codigo de Etica de la Administracion Plblica Publicado en el D.O.F. el 08 de febrero de
Federal. 2022.
DOCUMENTOS NORMATIVOS-ADMINISTRATIVOS ?

Manual General de Organizacion INAPAM. Publicado el 09 de julio de 2024.

Codigo de Conducta de las Personas Publicado en la Normateca Interna del
Servidoras Publicas del Instituto Nacional de INAPAM el 28 de julio de 2023.
las Personas Adultas Mayores.
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CAPITULO 1. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto establecer las normas de
funcionamiento e interaccion entre las personas que participan en los Clubes incorporados
INAPAM, regulando su organizacion y participacion con base en el respeto, la comunicacion
y la colaboracion entre las personas adultas mayores, las personas servidoras publicas y
las personas voluntarias. Asimismo, busca garantizar el buen funcionamiento de los clubes,
cuya dindmica se desarrolla en torno a los objetivos, metas y esfuerzos propuestos y
realizados por sus integrantes, quienes deberan observar y cumplir los lineamientos aqui
establecidos.

Articulo 2. El presente Reglamento es de observancia obligatoria para las personas
servidoras publicas y voluntarias que participen en los Clubes de Personas Adultas Mayores
incorporados al INAPAM.

Articulo 3. Para efectos del presente Reglamento, se entendera por:

L Actividades socioculturales: Acciones, reuniones o eventos que fomentan la
participacién de las personas integrantes en la preservacion de la cultura popular y
en diversas manifestaciones artisticas, promoviendo la convivencia y la integracion
social (convivios, festejos, celebraciones, danza, musica, canto, teatro, juegos de
mesa, etc.).

Il Actividades fisicas: Conjunto de movimientos corporales realizados mediante el
uso de los musculos, que implican un gasto de energia y contribuyen al bienestar
fisico (actividad fisica, caminata, chikung, pelota tarasa, cachibol, yoga, taichi, etc.).

In. Actividades recreativas: Acciones realizadas de manera voluntaria durante el |
tiempo libre, orientadas al entretenimiento, la convivencia y el desarrollo integral de |

las personas (manualidades, dibujo, ceramica, pintura en tela, paseos, visitas !
guiadas, etc.).
V. Actividades de ensefianza: Acciones orientadas a la educacién, capacitacion y

transmisién de conocimientos, habilidades y saberes a ofras personas, con el
proposito de favorecer su aprendizaje y desarrollo (cursos, talleres, platicas, clases,
etc.).

V. Clubes de Personas Adultas Mayores: Grupos conformados por personas de 60
afos y mas con intereses comunes, que se reunen de manera regular en espacios !
comunitarios para promover y participar en actividades socioculturales, fisicas, /
recreativas y de ensefanza.

VI. Personas integrantes: Mujeres y hombres de sesenta afios o mas, inscritos en el /
Club, quienes participan activamente en las actividades programadas y cumplen con
las disposiciones establecidas en el presente Reglamento.

VII. Comité de Coordinacion del Club: integrado por una persona representante, una
tesorera y una secretaria, elegidas de manera democratica, cuyo objetivo prmmpal
es la representacion, coordinacion y bienestar del Club.

VIIl. Personas Adultas Mayores (PAM): Aquellas que cuenten con sesenta afios 0 mas
de edad y que se encuentren domiciliadas o en transito en el territorio nacional. ' f
IX. INAPAM: Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores.

' De conformidad con la Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores, publicado en el DOF ef 25 de junio de 2002
y su dltima reforma del 14 de junio de 2024, en el articulo 3° fraccion 1.
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X Persona Enlace de Clubes en la Entidad Federativa: Servidora publica del

INAPAM asignada a los clubes de cada entidad federativa, que funge como enlace
entre la Persona Titular del Departamento de Vinculacion Estatal (DVE) y las
personas coordinadoras de clubes, concentrando y enviando informacion de los
Clubes de Personas Adultas Mayores.

XI. Persona Coordinadora de Clubes: Persona que atiende, coordina y da
seguimiento a las actividades de los Clubes de Personas Adultas Mayores
coordinados por el INAPAM.

CAPITULO II. DE LOS CLUBES

Articulo 4. En los Clubes, las personas adultas mayores llevan a cabo actividades que

contribuyen al logro de los siguientes objetivos:

I Crear un lugar de convivencia, esparcimiento y comunicacion.

1. Favorecer el desarrollo de relaciones sociales.

M. Fomentar y apoyar actividades que generen la mejora de la calidad de vida de las
Personas Adultas Mayores.

V. Apoyar la participacion integral de las Personas Adultas Mayores en la vida
comunitaria, a través de actividades socioculturales, fisicas, recreativas y de

ensefanza.
V. Promover la autoorganizacién de las Personas Adultas Mayores en beneficio del
Club.
VI. Gestionar medios de esparcimiento adecuados a su edad e intereses, considerando ‘

aptitudes creativas, culturales y recreativas.

Articulo 5. Los Clubes de Personas Adultas Mayores promueven diversas actividades de
acuerdo con las necesidades de las personas integrantes, entre las cuales se incluyen:

Ik Actividades socioculturales;

I Actividades fisicas;

M. Actividades recreativas;

V. Actividades de ensefanza.

Articulo 6. Las Personas Adultas Mayores interesadas en formar parte de un Club deberan

cumplir los siguientes criterios de ingreso:

L. Tener sesenta afios 0 mas y ser residente, domiciliada o estar en transito en el
territorio nacional. 2

Il Contar con una capacidad funcional que permita la realizacion de actividades
basicas, instrumentales y avanzadas de la vida diaria, es decir, una capacidad
funcional que le permita valerse por si misma y realizar las actividades de su
interés.

. Solicitar el ingreso al Club de su preferencia, cumpliendo con los requisitos que a
continuaciéon se mencionan:
a. Credencial INAPAM.
b. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
c. Fotografia reciente tamafo infantil.
d. Ficha de Identificacion (FO-DFOPP-02-06), debidamente llenada y firmada.

2 De conformidad con la Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores, publicado en el DOF el 25 de junio de 2002
y su Ultima reforma del 14 de junio de 2024, en el articulo 3° fraccion |.
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e. Certificado médico que especifique la condicién de salud para realizar
actividades fisicas, incluyendo enfermedades y medicamentos. La informacion
debera actualizarse anualmente o al presentarse algun padecimiento
relevante.

Articulo 7. El ingreso a los Clubes sera gratuito y se realizara directamente en el Club de
su eleccion. Cada persona podra registrarse y participar unicamente en un solo Club.

Articulo 8. El Club estara integrado por las siguientes figuras:
I. Personas integrantes
Il Comité de Coordinacion
. Persona Coordinadora del Club:
V. Personas instructoras y voluntarias.

Articulo 9. Periodos vacacionales y dias festivos se determinaran conforme a los acuerdos
del Club y la administracion de las instalaciones.

Articulo 10. El Club debera buscar y solicitar espacios (publicos o privados), para su
utilizacién, respetando los lineamientos de la dependencia o de las instalaciones donde
sesione (centros sociales, centros deportivos, parroquias, centros comunitarios, casas de
cultura, etc.).

Articulo 11. El Club estableceran los términos de uso de los espacios y servicios.
CAPITULO IIl. FUNCIONAMIENTO DEL CLUB

Articulo 12. Participacion de las Personas Adultas Mayores
Para el buen funcionamiento de un Club de Personas Adultas Mayores se deberan cumplir
los siguientes requisitos:

l. Contar con un minimo preferente de 15 Personas Adultas Mayores que asistan
regularmente al club; su registro ante el INAPAM se valorara en casos
especificos.

Il Contar con una Persona Coordinadora del Club y/o un representante del club
con liderazgo, responsabilidad, compromiso, capacidad de organizacién grupal
y colaboracién desinteresada, responsable de entregar oportunamente los
informes de actividades y cualquier otra informacién requerida.

L. Aceptacion del Reglamento de Clubes de Personas Adultas Mayores
incorporados al INAPAM por las personas integrantes.

\A Acordar dias y horarios de reunién de acuerdo con la disponibilidad de las
instalaciones.

V. Reunirse al menos una vez por semana, considerando las actividades que
beneficien la calidad de vida de las Personas Adultas Mayores.

VI La decisién de alguna persona integrante de no participar en alguna actividad
no sera motivo de discriminacion ni marginacion.

Articulo 13. La asistencia a los Clubes es voluntaria. La participacion activa favorecera
el desarrollo de las actividades y redundara en beneficio personal, ademas de contribuir al
buen funcionamiento del Club.
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Articulo 14. La asistencia y participacién de cada Persona Adulta Mayor constituye el pilar
qgue permite combinar esfuerzos y experiencias para el desarrollo y fortalecimiento del Club,
por lo que es importante la asistir a las actividades propuestas por el Club.

Articulo 15. No se permitira la asistencia cotidiana de nifios, jévenes o adultos menores de
60 arios, salvo excepciones autorizadas por la Persona Coordinadora del Club por razones
de salud o por necesidad de acompariamiento de alguna persona integrante.

Articulo 16. Queda prohibida la ingesta de bebidas alcohdlicas, estimulantes o
psicotropicos en las instalaciones del Club y en actividades organizadas por este.

Articulo 17. No estan autorizadas actividades con fines de lucro, tales como tandas, cajas
de ahorro, ventas o paseos organizados por particulares.

Articulo 18. Los materiales necesarios para las actividades deberan ser adquiridos por las
Personas Adultas Mayores en el lugar de su preferencia.

Articulo 19. Los objetos personales y de valor de las Personas Adultas Mayores no son
responsabilidad del Club ni del INAPAM.

Articulo 20. La asistencia a reuniones de organizacion tiene el propésito de informarse
sobre acuerdos del Club; el no asistir se interpretara como conformidad con dichos
acuerdos.

Articulo 21. Quedan prohibidas las asociaciones politicas, religiosas o de cualquier indole
gue desvirtien la misién y la vision del INAPAM; asi como usar o vincular el nombre del
Instituto y su imagen para otros fines que no sean los propios; de igual manera se observara
gue esta misma norma la cumplan todas las personas adultas mayores. En lo individual la
persona goza de todas las garantias y libertades que el contexto politico social le otorga.

Articulo 22. Los paseos y salidas seran acordados por el Comité de Coordinacion, las
Personas Adultas Mayores y la Persona Coordinadora del Club.

Articulo 23. Se otorgara un tiempo de tolerancia de 15 minutos para actividades con horario
de salida y regreso establecido.

Articulo 24. Las Personas Adultas Mayores son responsables del lugar, transporte y
cumplimiento del itinerario acordado.

Articulo 25. La Persona Coordinadora apoyara en la gestion y organizacion de los paseos. / :

Articulo 26. En dias laborables, la Persona Coordinadora (personal INAPAM) podra asistié/
con previa autorizacion del Departamento de Vinculacién Estatal con 15 dias d
anticipacién y debera contar con las Responsivas para Actividades Externas (Anexo 2, FO-
DFOPP-02-11) de las personas asistentes actualizadas al afio en curso.

Articulo 27. Si el paseo es organizado por otra institucion o particular, la Persona
Coordinadora no esta obligada a asistir y debera notificarlo al Departamento de Vinculacion
Estatal.



S mueis] MAYORES INCORPORADOS AL INAPAM

IMATINTD NACIONAL DF LAS
HERSONAS ADULTAS MAYORES

Bienestar REGLAMENTO DE CLUBES DE PERSONAS ADULTAS _"\\"'l“;,. INAPAM
. i - \ir - .

Codigo: R-DFOPP-01 Revision: 03 11de 28

Articulo 28. El mobiliario, equipos e implementos del Club son para uso comun, y su
cuidado es responsabilidad de las personas servidoras publicas, voluntarias y todas las
personas adultas mayores.

Articulo 29. Las contribuciones y aportaciones de bienes muebles, equipo y herramientas,
etc., obtenidas a través del Comité Coordinador —adquirido o donado—, debera acordarse
con los integrantes del Club el uso y resguardo.

Articulo 30. El mobiliario e inventario propiedad del INAPAM estara bajo resguardo de la
Persona Coordinadora del Club.

CAPITULO V. DEL COMITE DE COORDINACION Y COMISIONES

Articulo 31. El Comité de Coordinacién representa a las Personas Adultas Mayores y tiene
como objetivo prioritario la representacion, coordinacion y bienestar del Ciub.

Articulo 32. Eleccion del Comité de Coordinacion
l. Las Personas Adultas Mayores elegiran democraticamente un Comité
conformado por una persona Representante, Tesorera y Secretaria, por mayoria
de votos (50% + 1).
I Las personas podran proponer a sus representantes y suplentes, asistiendo a la
reunién de eleccién y en ejercicio libre de su voto en su eleccién.
(. La ausencia en la reunién se interpretara como conformidad con las decisiones

del Ciub.
V. La persona tesorera debera contar con al menos un afio de asistencia regular.
V. La eleccién contara con la presencia de la Persona Coordinadora del Ciub.
VI. Se elegira una comisiéon electoral interna compuesta por un moderador, un

secretario y dos escrutadores, encargados de establecer el orden, contar los
votos y firmar el acta de resultados.

VII. El Comité electo tendra un periodo de un afio, sin reeleccion inmediata.
VIIl.  Las renuncias deben notificarse por escrito con anticipacion.
IX. En caso de destitucion de algun miembro del Comité, el Club debera elaborar

un documento que exponga los motivos de dicha decision, el cual deberé estar
firmado por las personas integrantes y entregarse a la Persona Coordinadora
con al menos 15 dias de anticipacion.

Articulo 33. Los cargos son honorificos, voluntarios y sin jerarquia o beneficios
especiales, debiendo respetar ideas y opiniones, promoviendo siempre el bienestar comun.

Articulo 34. Funciones y obligaciones del Comité de Coordinacion:
I. Colabora con la Persona Coordinadora del Club aplicando las normas y
lineamientos del INAPAM.
. Fomenta la participacion de todas las Personas Adultas Mayores.
. Convoca a reunion mensualmente o cuando sea necesario.
V. Informa mensualmente sobre gestiones y estado financiero.
V. Prioriza el bien comun en todas las decisiones y propuestas.
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VI Evita polémicas ajenas al desarrolio del funcionamiento del club propuesto en la
normativa del INAPAM.
VHi.  Administra los recursos econémicos de manera transparente y eficiente.
VIll.  Informa y gestiona los fondos sin involucrar al personal operativo del INAPAM.
IX. Mantiene comunicacion constante con el personal encargado en casos de
transversalidad.
X. No utiliza el cargo para fines comerciales o lucrativos.

Articulo 35. La formacion de comisiones permite agilizar la organizacién interna y distribuir
responsabilidades y actividades ademas de lograr una mayor participacion de las personas
adultas mayores bajo la orientacion de la Persona Coordinadora. .

Articulo 36. Ejemplos de comisiones:
I Informacién: orientacién a nuevos integrantes.
. Apoyo a personas en desventaja: visitas y acompafiamiento.
. Gestion de servicios: tramites y apoyos externos.

V. Actividades de ensefianza: coordinaciéon de cursos y talleres.
V. Actividades fisicas: gestion de materiales e instructores.
VI. Actividades socioculturales: organizacion de eventos y difusion.

Articulo 37. Las comisiones se organizaran de comuin acuerdo y podran rotarse
periddicamente.

Articulo 38. El mecanismo de eleccion sera interno y sera el Comité Coordinador quien
dara fe de la designacion de los responsables de las comisiones.

Articulo 39. El INAPAM puede establecer convenios de colaboracién con otras instituciones \
sin condicionar a las Personas Adultas Mayores a cumplir objetivos, normas y politicas \
ajenas a nuestro Instituto.

CAPITULO V. DE LAS URGENCIAS MEDICAS

Articulo 40. Ante urgencias médicas en instalaciones del Club, la Persona Coordinadora
canalizara a la Persona Adulta Mayor al servicio indicado en la Ficha de Identificacion
(Anexo 1, FO-DFOPP-02-06), o al mas cercano en casos exiremos, sin implicar
responsabilidad juridica.

Articulo 41. Ante urgencias médicas en paseos o salidas, la Persona Coordinadora
canalizara a la Persona Adulta Mayor al servicio indicado en la Responsiva de Actividades
Externas, (Anexo 2, FO-DFOPP-02-11) 0 al mas cercano en casos extremos, sin implicar
responsabilidad juridica.

CAPITULO VI. DE LAS PERSONAS QUE BRINDAN SERVICIOS EN CLUBES

Articulo 42. Todo el personal que brida sus servicios de los clubes debe apoyar el bienestar
de las Personas Adultas Mayores con trato amable, respetuoso, diligente e imparcial.
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Articulo 43. Se abstendran de cualquier acto u omisién que implique violencia emocional,
psicolégica, fisica, verbal o econdémica.

Articulo 44, Las actividades de la persona Coordinadora de Clubes son:

V.
V.

VL.

Mantener contacto permanente con la Persona Enlace de Clubes en la Entidad
Federativa.

Dar orientacién, formacién y estructura al club desde un enfoque de autogestion.
Trabajar de comun acuerdo con el Comité Coordinador y apoyar proyectos
propuestos por las Personas Adultas Mayores.

Organizar, planificar y dar seguimiento a las actividades del Ciub.

Mantener control de la Lista de asistencia general (Anexo 4, FO-DFOPP-02-13)
y Lista por actividad (Anexo 5, FO-DFOPP-02-14).

Reportar e informar sobre actividades y problematicas del Club.

Articulo 45. Es obligacion de la Persona Coordinadora del Club elaborar, actualizar y
conservar la documentacién siguiente:

.
V.
V.

Planeacion de actividades y cronograma (Anexo 3, CR-DFOPP-02-12).

Listas de asistencia (Anexos 4 FO-DFOPP-02-13 y 5, Anexo 5, FO-DFOPP-02-
14).

Acta de eleccion de Comité de Coordinacién (Anexo 6, FO-DFOPP-02-15).
Ficha de Identificacion de PAM con fotografia (Anexo 1, FO-DFOPP-02-06).
Ficha de Identificacion de la persona instructora y Compromiso de la persona
instructora (Anexo 7, FO-DFOPP-02-16).

Asegurando en todo momento el debido resguardo y confidencialidad de los documentos
que contengan datos personales de las personas integrantes del Club.

Articulo 46. Queda estrictamente prohibido para las Personas Coordinadoras de
Clubes lo siguiente:

V.

V.

Recibir dinero por servicios.

Organizar tandas, rifas, cajas de ahorro o venta de material.

Participar en ventas de servicios o productos.

Coordinar, organizar, asistir a paseos y excursiones promovidas por empresas
u organizaciones no gubernamentales con fines de lucro.

Compartir los datos personales de las personas integrantes del Club parafines
distintos a aquellos para los cuales fueron recabados.

Articulo 47. Dentro del conjunto de personas instructoras que otorgan servicios
(actividades) en los diferentes clubes, se establecen tres tipos:

INAPAM: persona servidora publica del INAPAM que brinda aiguna actividad
(fisica, de ensefianza, sociocultural).

Externa: que recibe una remuneracion aprobada por el Comité de Coordinacion.
Voluntaria: que de manera gratuita imparte alguna actividad, puede ser o no
integrante del club.
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Articulo 48. Las personas instructoras que decidan prestar sus servicios al Club
impartiendo alguna actividad, deberan lienar y firmar la Ficha de Identificacion de la persona
instructora y Carta compromiso (Anexo 8), y presentar la siguiente documentacion:

[. Identificacién oficial.

Il. Comprobante de domicilio

Ill. Documentacion probatoria: Diplomas, reconocimientos o documentos gue avalen su
experiencia en la actividad que desean desempefiar con el club.

IV. Presentar planificacion de las actividades a realizar, con la finalidad de tener el
control de los avances que se esperan de las personas adultas mayores integrantes
del club en el periodo acordado.

Articulo 49. Las personas instructoras tendran las siguientes obligaciones:

I Impartir actividades segun la carta compromiso firmada.
1. Respetar horarios y espacios asignados.
1. Mantener cordialidad, respeto y buen trato a las Personas Adultas Mayores.

V. Entregar listas de asistencia mensualmente a la persona coordinadora.

V. Coordinar vestuario y/o material con el comité de coordinacién, coordinadora del
club y personas adultas mayores.

VI. Establecer acuerdo para pago de vestuario y/o material con las personas adultas
mayores.

VII. No organizar actividades o eventos fuera del Club.

Vill.  Durante la actividad, no recibiran personas que no estén inscritos en el club.

IX. Los reconocimientos, diplomas y trofeos que el club obtenga seran propiedad
del club y permaneceran en sus instalaciones.

X. Quedan prohibidas las actividades con fines de lucro (tandas, cajas de ahorro,

paseos, excursiones, convivios, etc.).

Articulo 50. La permanencia de las personas instructoras dependera del interés del Club y
de su apego a las disposiciones del presente Reglamento.

CAPITULO VII. DE LAS SANCIONES POR IRREGULARIDADES O FALTAS
Articulo 51. Las Personas Adultas Mayores se comprometen a respetar este Reglamento.

Articulo 52. El Comité de Coordinacion y las personas adultas mayores valoraran la baja
temporal o definitiva segun la gravedad de las siguientes faltas:

L. Actitud negativa que afecte la dinamica del Club.

il Falta de respeto a las personas integrantes, personal o trabajadoras del Instituto.

. Cualquier accion u omision que ponga en riesgo la integridad fisica, emocional
o moral de las personas integrantes del Club.

V. Violacion del Reglamento.

L/ Ofras causas consideradas por el Comité.
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Articulo 53. Se deben agotar todas las alternativas antes de sancionar, incluyendo:
invitacion a rectificar, canalizacion para recibir apoyo, someter a valoracién del Comité de
Coordinacion y con la Persona Coordinadora para su intervencion.

Articulo 54. El incumplimiento por parte de las personas servidoras publicas del INAPAM,
asi como la realizacion de actos o acciones sefialadas como prohibidas en el presente
Reglamento, sera sancionado conforme a lo establecido en las Condiciones Generales de
Trabajo del Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores, la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones normativas vigentes.

CAPITULO VIIl. DE LAS QUEJAS Y SUGERENCIAS

Articulo 55. Las Personas Adultas Mayores tienen derecho a manifestar opiniones, dudas,
sugerencias, consultas, comentarios y/o quejas sobre el Club.

Articulo 56. El personal del Instituto debera respetar y canalizar oportunamente las quejas,
sugerencias, consultas, comentarios y/o denuncias que reciba, a través del Buzén
Institucional de Dudas, Sugerencias, Consultas, Comentarios y/o Quejas del INAPAM,
ya sea mediante un escrito o correo electronico, incluyendo la siguiente informacion:
nombre y datos de contacto de la persona denunciante, fecha y lugar de los hechos, y
descripcion del motivo o situacién reportada.

En caso de presentarse denuncias anoénimas, estas deberan contener evidencia o
elementos que respalden los hechos denunciados, asi como la fecha, el lugar y el motivo
correspondiente, a fin de dar inicio al proceso de investigacion.

Articulo 57. Las quejas y sugerencias deberan dirigirse al Departamento de Vinculacion
Estatal a través de los siguientes medios:

Canales internos:
l. Correo electrénico: buzoninstitucional@inap am.gob.mx
1. Teléfono: (55) 5340 5890 Ext. 1007
i. Por escrito entregada en: Departamento de Vinculacion Estatal, Concepcion
Beistegui No. 14, Col. Del Valle Norte, Alcaldia Benito Juarez, CP. 03100
CDMX.
Canales Externos:
l. Secretaria de Anticorrupcion y Buen Gobierno, Sistema Integral de Denuncias
Ciudadana, (SIDEC), en Sitio web: sidec.buengobierno.gob.mx
1. De manera presencial en: Organo Interno de Control, Secretaria de Bienestar
Av. Paseo de la Reforma, No. 116, Col. JuarezAlcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06600,
Ciudad de México.

La vigilancia de!l cumplimiento y correcta aplicacion del presente Reglamento sera
responsabilidad del Departamento de Vinculacion Estatal, no obstante, en aqueilos casos
en que no exista personal del Instituto asignado, el Departamento proporcionara
Unicamente asesoria, acompafiamiento y lineamientos generales para la operacion del
Club. En estos casos, correspondera a las propias personas integrantes ejercer la
autorregulacion y observancia interna de las disposiciones establecidas, en congruencia
con el caracter autogestivo del modelo de Clubes.
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UNICO. — Una vez aprobado el presente Reglamento, entrara en vigor al dia siguiente de
su publicacién. Estara disponible en la pagina oficial

https: /f'www.bienestar. gob. mx/pb/index. php/conoce-inapam/normateca
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ANEXOS
ANEXO 1. Ficha de Identificacion
FO-DFOPP-02-06

s L LIS RS LTSt

Cinsecion de Fmrmfﬂeﬁmmémy Dperciin de Politions publicas

I
ift
o m' ‘ ‘;, ?x‘ﬁt Pi % A Sulbafi recdicn de Winculooidn, Coondinasiton y Concertocian |||
3 Departamenis de Vinnulm}m Extetesd I
Clubes de Personas Soultas Moywres .!
I
|
Ficha de Identificacién FOTO I
FO-DFOPP-0206 |§
Club: | !é
i
Fecha de ingreso: | l Fecha de aplicacién: l i
CURP: No. credencial
INAPANE i
Mombre completo de la persona I ] il
Servidora Pablicague elabord: i
1. DATOS PERSONALES i
Nombre: I | '
Apsioa Apptldn T Homwling iz Ii:
Esiado Chil {7 Persona Scitera (I} Perzons Caseda L Unidn Litre
1}
Domicifio: I | |
Tal N Caloria I
|
|
CF T Erdhan f
Tel. Fijo: | Tet Cetutar | !
Escolaridad: | i
E Ocupacion actual: ¢Recibe pensién? (£3} S ({)lo :
| 2. INFORMACION GENERAL i
Cuents con Servidio médico:  (CHMSS _gTISSSTE i 1SS BIENESTAR _{ioTRO:
fii Tipo de zangre; ‘ Alergias: E I
Padecimientos: l—‘ i
* Medicamentos que ingiero: I |
| Usted vive: 11 Sola [ En Pareja [ En Familia 0 Otro: Parentesco:
Actividades en las
que desec participar.
3. DATOS DE UN FAMILIAR EN CA 50 DE EMERGENCIA
‘ Mombre J
i Ageiido 3 Apatiiuo T 2 Wnenbreis] o TErERE
il Sl
i BDomicilio | J
<.ams Nn. T Ge mha
Gr. Whuniolplo i E= T I .l
Tel. Fijo | Tel.Celutar | 1y
B A R SO i - — ) |
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5 SMNE LR S APAM Subdireccitn de Vinculasidn, Coordingeidn y Cancestacion ||
5 o Dspartamento de Vinculaoicn Estotal |

Clubes de Perscoas Adulios Moyores

4, MANIFIESTO DE CONFORMIDAD

Yo, , en pleno uso de mis faculiades
mentales manifiesic para todos los efectos legales correspondientes que, bajo mé propia voluntad, resporsabi lidad
yriesge, desec pariicipar en las actividades programadas, dentro y fuera del domiciic del Club

y audorizo a la
. | persona coondinadora del club de las personas adultas mayores a que, &n caso de sufdr digin acckiente, urgencia
médica o cualguier otro evento que amenace mi salud o integridad, sea nofificado ef famiiar o contacto que des gno i
en la presente; asi como ser referido{a) a servicic médico que sea positle, guedando exenfo ef Instituto Nacional
de ias Personas Adultas WMayores de cualguier fipo de reclamo por negligencia médica o por una inadecuada
atencidn en los servicios médicos quere ¢ B a .

Per o antes expuesto, libero de toda responsabilidad &l Institulo Macional de las Personas Aduftas Mayores en =
caso de llegar a suffir algln accidente, de cuakyuer fipo, originado previa, durante o posteriormente a B imparicion
de las aclividades =n las que participo, denfro o fuera de los espacios designados para su desarmrollp, incluso en
caso de fallecimiento, iguaimente en case de cualquier evento que afecte a mi persona fisica, mental y materiainente
per 1o haber declarado o habsr omtido aspectos relevamies, en especial sobre mi eslado de salud que puedan ser
un facter causal determinante.

Asi misme, declaro gue he leido & Reglamento de clubes de Personas Adultas Mayores incorporados al INAPAM
R-DFOPP v estoy de acuerde en cumpdir con las nomaas eslablecidas para el buen desamolo y comvivencia en el
club de las personas adultas mayores.

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA ADULTA MAYOR

El Institulo Nacional de las Perscnas Adultas Mayores MAPANM), a tavés de B Direccion de Forialecimiento y
Operacitn de Politicas Pdblicas con domiciio en Concepcitn Béistegui Mo, 4. Col. Del Valle, GP. 03100, Alcadia
Bentto Judrer, de la Ciudad de Mexico, es iz autoridad responsable del fratamienio de los datos personales
proporcionades por las Personas Adultas Majores, los cuales, seran protegides conforme a lo dispuesto porja Ley
General de Transparencia y ACceso a la informacion Piblica de conformidad con el Adiculp 115, v lo Comespondiente ||
ala Ley General de Proteccion de Dratos Perscnales en posesion de Sujetes Oblgados de conformidad conlos Articulos |
1,2, 4.6, 7,19y 20; ambas publicadas en & Diaro Oficial de la Federacion el 20 de marzo del 2025

Enteradola)

NOMBRE COMPLETO FIRIMA FECHA
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ANEXO 2. Responsiva para actividades externas

FO-DFOPP-02-11
= === SermTETEEE = = = s e s e e Sy
w Dirawcion de For Ao yOp fon de Politicas Piblicas ]
| subdireccion e Vinculucidn, Conrdinanitn y Concertaciin 1

Responsiva para Actividades Externas

det Institubo Nacional de las Personas
| Adultas Mayores en i calidad de persona mayor participan e, curante 20

o T B = de20 |

|

L= T T ——
det club con credencial de afiliacion i
INAPAM  numerc manifiesta para  todos los  efectos  legales I
cormespondientes que, bajo mi propia voluntad, responsabilidacd vy riesgo, deseo participar en las |
actividades programadas, fuera det dornicilin del Chub | i

Mayores en el caso de Hegar a sufrir algln accidente, de cualguier tipo, originado previa, durante o
postericrments ala imparticidn de fas actividades en las que participo, dentro o fuera de los espacios
designacdos para su desarrollo, incluso en case de falecimiente:, igualmente en case de cualquier

i svento gue sfecte & mi parsona fisics, mental y matensimente por no haber declerado o haber
omitidlo aspectos relevantes, en especial sobre mi estado de salud gue puedan ser un fastor causat
determinante.

Por ko antes expuesto, libero de toda responsabilidad al Instituto Macional de las Pers cnes Adultas l

Asimdsmin, autorizo al Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores para que, en caso de sufir I
alogin accidents, urgencia meédica o cualguier otro evento que amensce mi salud o integridad, ses
notificade & familisr © contacto gque designo en kb presents; asl come ser referidolal & senvicio
medica cjue sea posible, quedando exento & Instituto Macional de les Personas Adultas Mayores de
cualquisr tipo de reclano por negligencia médica o por Una inadecuada atencidn en os servicios i
medicos que recita

Familiar o persona designada como Contacto de Emergencia:

e e — 2 -

MNogmbre: Parentesco
i Teléforo 1 Teléfons 2 ‘
E Eaapizlir - . S - . 'l'i
! Calle Murerg Colonia Muricipi o/ Alcaldia Estado :
|

Datos complementarios de [a persona adulta mayor que suscribe:

Edad ______ Tigo desengre: Hipertensign:SiC] No[l Disbetes Si [ de [ i
|
Alergias . — |

i
il Servic  médico: fob !
I

Institucion y numero de afiliacion Clinica o Centro Médico habitual

it e fom Personas Adultas Mayores (IMAPEML : 5 travds de s Direosidn de Fortalecimiento y Ope ol dnde
srnacilio en Concepoion Bébbe i Mo % Col. Dal Valle, CP 83100, Moglds Berito Juares, da b Ciuded
sl wepons e def watemisntn de ibe dins persorulss proporcionsdons por fas Pers onaes Adhuitas
e peokagidos confoaee 8 o dispuesto por i Lay Ceneral de Trensparencis yAcceso 2 b hormackin

1 wllb y lopoyr e alal e w el Prowcciliniiat s Perso nales en
edonfo omidaddstn wwiosl 4B TR 0 o spivicabe!D Adrio Oficalde tn
del 205

IE i B R

Facfer 1 200 de rnarEg
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ANEXO 3. Planeacion de actividades y cronograma de trabajo

CR-DFOPP-02-12

PLANEACION DE ACTIVIDADES ¥
CRONOGRAMA DE TRABAJO

i 11".
;:‘.“ (4
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f
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{
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i
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!
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i
| Yipw de Savoicias | Hetividudart Hara
el Frucedimisntn fmmal ;
i 3 Ens i
{ 24
{ finialranizn parlinipaninn svasnian 120 0 Nz
{ Bailr 59 L] Lo
| Cante 50 [l 0%
Actividadar Cinr 59 ] @ .
st-d-l‘l“"l" Caneivion Fralvinysrtrkeasibe 50 L) o
§ Carn ] & L3
§ e L] # 0
Farimedrmrns 50 [] 0
aialidi shia 74 & 0
TR . 70 ¥ L
et 70 ¥ o
Cashibnl 100 ¥ [
Aitividuda s .
Firivar Caminala W0 ] e Led
Corer m T L] ¢z
frm e - -
Chiban gy ™ L] @
|
Faweall L L) 0
Froslis 70 [ 07
Bisslers 30 0 97
Pardaded Injids W 0 L7
Betividudur Carlaurr s 20 o 0z .
Recrantivar Cribuini 30 0 022 wx
Hasnulidudar
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i [ 20 0 0
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LR x L 55
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ANEXO 4 Lista de Asistencia General
FO-DFOPP-02-13

..... RN FINES S

Instituto Nacmnal de las Personas Adultas Magores

Bi en e St ar [ “\ 17 f’ IN AP AM "~ Direccidn de Folta’lecrmilerito'g Dperacion de Politicas Piblicas

Subdireccion de ¥inculacidn, Coordinacion y Concertacidn

ﬁ RN AR AR HADIRRS T T Departamento de ¥inculacidn Estatal
“Clubes de Personas Adultas Mayores

Setretacia de Binsnatar

Lista de Asistencia General =~

Club: Mes: Ao |

HNombre de quien coordina:

Mo Hombre Completo “5:;?:::;5
v
i
Total de sesiones= | NN | j P [ ‘. # “771 i :
Total de Horas= CLAYES:  ASISTENCIAS: | . |F | PERMISO: | P | ENFERMO: E |
: ACS e i T -
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ANEXO 5 Lista de Asistencia por Actividad

FO-DFOPP-02-14

Bienestar &

r".

', INAPAM

Direccion de Fortalecimiento y Operacion de Politicas Pablicas

Institato Naciowal de hs Pasosas  Adsltas Mayores

T — # SRR o Swbdireccidn de Yinculacia, Coordisacitn y Concertacion
Departamento de Yinculacion Estatal
H Clubes de Persosas  Adultas Mayores
Lista de Asistencia por Actividad Mez:
| Club: Mombre dellls instructors: | AR
| Actividad: Firma della instructora: E  Horrio i — | A
I e ]
| 1HA P Al Yoluntaria (o)) Socindoz) | Otrainstitucien: i
Dias que se imparte la materia
; T TI 1A
‘ihlum Nombres R
[
|
i
| 2
L]
4
]
t
¥
L]
|
|
|
|
i Lt
| L
1
°
tH
TOTA
Nimero de-
! Claves: | sesiones

Aziztencius: 2

Faltaz: {_ Permizo:_B_ Enfermo;_E

C—ﬁ
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ANEXO 6. Eleccion del Comité de Coordinacion
FO-DFOPP-02-15

Direecion de Fortolecimients y Operacian de Politices Fublicos
Subdinsecion de Vinculoeicn, Coordinacion y Concertacion |
Deportements de Vincwacion Estatal |
Clubes de Personos Aduftos Mayores |

ELECCION DE COMITE DE COCRDINACION

Er la Ciuclad de eidia____de _ del afo en ous o, se realizd en

=

€ Clulx de las Personas Adultas Mayores®

" e eleccion del Comité de Coordinacion para o afic 20,

can fundamento en 2 Reglomento de Clubes para Persona Adultas Mayores incorporadas of
INAPAM donde s efgla que una wer elegido e Comitd de Coordinacién sus integrantes podrén
i permanecer en & cargo por un pefiodo maximo de un afo, al término del cusl el grupo elegira a las i
NUEVEs PErSoNas integrantes | no oe aceptara la reelecoidn inmediata, sino dejando pasar un periodo,
’ € proposito es lograr la representacion y participacion de todas Bs personas adultas mayores
1 integrantes del Ciub pars mejorar la comunicacion y el desempeno de las actividade s que se reglicen,

851 s M, &5t tipo de ac ciones permite brindar transparencia, creditilidad v conflanza.

La eleccion del Comite de Coordinacion se llewd a cabo a s horas, con fa asistencia y

participacidride _ mujeresy haombzres, con un total de ntegrantes del club, que

representan el 50% mas uno como Io establece et reglemento antes mencionado.

Atentamente:

Mornbre y Firma*

Persana Coordinadors ywo Representante del Chub

de3 i

|
s Pacnal de s Py s Adulas Meores IO, o traves de s Sien cidn de Fortabecimiento v Dpe radin de fil
% b oo doenisifo en Cononpdin Biistegu’ No 1. Cal. Dial Waller, T DD, A akfia Benito Léres ¢, cie = Chodad I
{n mustondiad resp onsabde del eatamiento de los detes peesoraies proporciomados por fas Persores Adultas |
Jeass md&; 1o ce conforme & o dispuests por la Ley Gersral de Tremspiarencia v Acceso s fa informadian {
: ooy el Artioado B v oo mmpmm:i»mbx a fa LeyGansral de Pratencidn de L atos Personates sn posesion
e nujetas Chigac, .I_~ confmimidad conos Arlowos |, 2, 46,710 y 20 ambas publicadss en el Diarg Clicial e s Federacion
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g SV TRTA DA R Direccion de Fortafecimienta i Operaciin de Politicas Piblicas ||
Bienestar 2% INAPAM subdireccidn de Vinculacidn, Coordinacidn y Concertacidn |
Clubes d2 Personos Adultos Mayores )

COMITE DE COORDINACION PERICDO

Club de Bersonas Adultas Mayvores. I
Coordinador/s [
Fecha de sieccion cel Comité de Coordinacion:

REPRESENTANTE: i
MNomibre: |

i Dhomicitior
Calie Niimero Caloria

MuricipiofSlcaidia Estada Tighéfono casafcelular

Mombre:

Crornicitio:
Calle Miamerc Colonia

:
|
SECRETARIO: I
|
|
|

W unicipics sicaldiz Estado Telforn s afcelutar
TESORERO:
Mowrmbre:

r Crowsicilioe

Calle Neimero Colonia

unicipiod Aloaldia Estada Teldforo casalcelar

i
VOUAL: 1)
Mombre: 1
i
Dromicilio: i
Calle Kamens Coloria §x‘
i
Flunicipio/Slcaldis Estada Tel&foro casa/osiular I
i
it
VOCAL: {2} i
0 Meosnibre: |
i o=
Canricils: o
Calle Mgmere Colonia
wiuricipicddboald s Estado Teldorn o casalcelular 2del i

fas Personas Sdultas Mayores INAPARMY, & reves de la Diecc 60 de Fotales cimiento ¢ Opesacicn da
e Conoepnion Bége ouf Moo 14 Ool Del Valle, TR D8, Alcaldia Benfto Judrez, de fa Cludad
: wus sbe el tatirmiento de s datos perstides  peoporciorados por s Pewsores Adulas
1 grenicks oo viorne 8 o dErusto por b ey Ceneral de Trareparensia y Acceso a fa hior mscidn
cf o el et BEy Incerespondionte s b Ley General de Prae oo de Datn s Plasons des en posseitn
e conforn idad condos Artiouios 1, Z 4 6739 v 20 ambas pubde scfie en o Diaro (icial de 3 Federacion
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Bireomicn e Fortatecimiento y Opsrocicn de Palifoos sublicos )
Subdirscritn de Vinculacitn, Coardinacitn y Concerfaciin %

o de Vinculoeion Estotal |

Clubss de Personos Adultos Moyores E
|
|
|
|
|

i Ciudad ce a de del20

Relecion de nomibres vy firmas de las personas integrantes del Club de Personas Adultas Mayores, |
gue estarnes de acusrdo y firmames de conformidad b
sobre la eleccidn del Comité de Coordinadcn para € ano 20 '
Mo, [ Nombre corripiete 00 FRid S

3ded

onas fdultes Mayores JIHMARRR, a través da la Direccion de Fortabecimiamnio y Opsracion de
iciio en Conozpoiin Baistegul Ne. 14 Col DelYalie , TE. 05100, Slcaldia Benite Judres, de da Ciodad
fa del tatansento de los datos gersonales ropondionades por las Personas S&dultas
jidos conforme a o dispuesto por la Ley Gensral de Trensparencia ¥ Scceso a la informadion
sticuio 1S, v o coerespondiznts & la Ley Ceneral de Prateccian de Catos Personales en posesion
nfrrrnidad con ios Arimidos 1, 2, 5, 6 T8y 20 ambas publicadas en el Tiarks Oficial de la Federacion
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ANEXO 7. Ficha de Identificacion y Carta Compromiso de la Persona Instructora
FO-DFOPP-02-16

Direccion de Fartalecimisnto y Operocicn de Politions Puabiicas

Bienestar &% INA subdiraccidn de vinculatkin, Coardinacién y Congertocidn

i Pepartamenic de Vinowaoitn Estotol

Chubves oe Pevsoraog Adultos Moyoras

FICHA DE IDENTIFICACION DE LA PERSONA INSTRUCTORA
Mombre complete: Fecha de Macimiento: |
Frimer Apelido  Segunde Apellido Hombres dizimesiafic {I
Se identifica con: INE [_] CURP[ | Pasaporte] | Otro: No. It
1]
|I;
Domiciko Actual’ fit
Calle hdmern Colori.a Delegacion Cédigo Postsl i
Teléfono de casa vic ceulr - Comrep Electronico: :ii
Experiencia Laboral; \
Escolaridad: Acividad que Imparte:

Tiempn que fiene impartiendo la actividad: i
o AL = = ¢ D |
$Ha recibido reconocimientos por ef desempefin de su actividad? SED Mo I

Anexar copia de reconacimientos, diplomas, constancias de la actividad que imparke.

COMPROMISO DE LA PERSONA INSTRUCTORA  Fecha: .a de del S

Por medio de la presente, hago constar que he leido integramente ¢ Reglamento de Clubes de Personas ||
Aduliss Mayores incorporados al INAFAM y me comprometo a cumplr y respetar cabalmente los lineamientos ||
que sefigla en & Club de Personas Aduitas Mayores i
ubicade en impartiendo la actividad de |
los dias y horarios acordados. Asi imismo tengo a bien aceptar, no
adquirir ninguna relacion de tipo laboral v econbmica con & inslituto Nacionsl de las Personas Adultas Mayores, |
ni en lo presente ni en lo futuro.

Por o anterior, le hago llegar copia de identificacidn ofical, con fa finalidad de que e InsHiuio cuente con ||
informacion de las personas instructoras gue brindan servicios a s adulios mayores de los diferenles clubes. ||

Atentamente

Nombre Completo y Firma*

wirsorms Addes Maeores JMNAEERY, & ravés de b Direccie de Fortalecimiento v Derac 8n de Politicas |||
migmencion Beistepl Mo, B Dol Ul Yalte, CF 050D, Aaidis Benito Judrez, de b Cur dad de Moo es b
wrilo de e dulos pe soteks proparcionedos por los Rers one Sdutes Meyoves, los cuales, zasn |l

Zek por i3 Ley Genessl de Trancpanmsencis yAocess a2 Rdnfor mecddn Pibiics de orfom  th d oon o Aticuis |
18 & 13 Lay Generst de Proteccion ve Datos Personales en posesion de Setos Cinyados de confor mided con los ||
L 20 ke pubiicedan o et [iadio Oficial @2 s Federaciin el W de marmo def 338 ¢ 5 I
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CONSERVACION DE REGISTROS
Registro Teone Responsable de Codigo de
3 conservacion® conservaacno_ n 2 Kaqe
Ficha de Identificacion 3 afios Rensgna Coordinadard | oo mEenp.2t0g
del Club
Responsiva para Persona Coordinadora
Bictvidades Exteinas 3 afios del Club y Titular del FO-DFOPP-02-11
DVE
Planeacion de Persona Coordinadora
actividades y 3 afios del Club CR-DFOPP-02-12
cronograma de trabajo
4. Lista de Asistencia 3 afios Persona Coordinadora FO-DFOPP-02-13
General del Club
Lista de Asistencia por . Persona Coordinadora o
Actividad 3 afios del Club FO-DFOPP-02-14
Eleccion de Comité de . Persona Coordinadora
Coordinacion 3 afios del Club FO-DFOPP-02-15
7. Ficha de Identificacion y s
Carta Compromiso de ia 3 afios Persana Coordinadora | £ hEoRR.02-16
del Club
Persona Instructora

CAMBIOS DE VERSION

Nﬂm?rg gg Fecl_ma d?, Descripcion del cambio
revision actualizacion
00 — Emision
B 01 ~ Junio 2023 Emision
02 Marzo 2024 Modificacién
03 Julio 2024 Modificacion
o4 Octubre 2025 Modificacion *

*Fe de erratas. La primera version y emision fue emitida en junio 2023; bajo ese orden, la
modificacion de marzo 2024 es la 01, la modificacion de julio 2024 es la 02 y esta
modificacion de diciembre 2025 es la 03.

3 El tiempo de conservacion de registros se determind de acuerdo con el Catédlogo de Disposicion
Documentat del INAPAM 2024, validado y registrado ante el Archivo General de ta Nacional, dictamen
de validacion DV/005/24 de fecha 26 de abril de 2024. Ley General de Archivos, articulos 44 y 52,
Fraccioén il, Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 19 de enero de 2023.
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CONTROL DE EMISION
ELABORO REVISO APROBO
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LEDA. ROCIO RUIZ LOPEZ | LCDO-EDGAR GLIVARES| LCDO. JORGE ALBERTO

DIRECTORA DE AGUSTIN VALENCIA SANDOVAL
FORTALECIMIENTO Y SUBDIRECTOR PRESIDENTE DEL
OPERACION DE POLITICAS JURIDICO COMERI
PUBLICAS
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