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PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE SIMPLIFICACION REGULATORIA 2024

I. Objetivo

El Programa Anual de Trabajo de Simplificacidén Regulatoria 2024 del Instituto Nacional
de las Personas Adultas Mayores tiene el objeto de mantener actualizado su marco
regulatorio identificando la normativa susceptible de mejora para garantizar que la
ejecucion de sus procesos se lleve a cabo de forma confiable, eficiente, eficaz,
estandarizada, brinde certeza juridica, propicie una gestién eficiente y sea congruente
con los objetivos institucionales.

Il. Analisis y Revision de Normas Internas

La Presidencia, o en su caso, la Secretaria Ejecutiva del Comité de Mejora Regulatoria /
Interna de conformidad a lo establecido en /os Lineamientos en Materia de f
Simplificacion Regulatoria del INAPAM, coordinard las actividades a realizar con las
areas administrativas competentes respecto de la emisién, mejora, permanencia o
eliminacién de las normas internas de la siguiente forma:

EMISION: Consiste en la creacién de un marco normativo interno para regular
actividades nuevas, o aqueilas que se realizan, pero no estan
documentadas, o que suple a una norma interna o varias normas existentes,

de conformidad con la legislacién vigente.
MEJORA: Consiste en mejorar el marco normativo existente para fortalecer la calidad
de la regulacion interna, manteniéndolas vigentes.

Se modificardn de forma cuando su reforma no altere su sentido u objeto \

para el que fue creada, es decir, que se trate de cambios en formatos,
denominaciones, cargos de personas servidoras publicas etcétera.

Se modificardn de fondo cuando se realice un cambio parcial o total de la
norma y se altera el sentido de la misma.

PERMANECIA: Consiste en las normas gque cuentan con los criterios de calidad
regulatoria, son vigentes, o han sido mejoradas en fechas recientes.

b

j 2023,
Francisco




BIENESTAR = &\¥’z INAPAM

SECR INSTITUTO NACIONAL DE LAS
PERSONAS ADULTAS MAYORES

ELIMINACION: Consiste en la reduccién del marco normativo interno, dando de baja
de los inventarios aguellas normas que no se justifiquen, se dupliquen,
no sean eficaces o bien dejen de ser vigentes, con la finalidad de contar

con el estrictamente necesario e indispensable para una gestién
eficiente.

lll. Periodicidad del Analisis y Revisién de las Normas Internas
El analisis y revision de las normas internas se realizard de manera trimestral,
considerando los plazos establecidos para cada accién a realizar, y asi dar

cumplimiento a las metas establecidas en el Programa Anual.

Por lo que a continuacion se presenta la planeacion realizada para el siguiente ejercicio
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Ana Luisa Gamble Sanchez Gavito
Directora de Gerontologia

Lic. Rocio Ruiz Lépez
Directora de Fortalecimientoy
Operacion de Politicas Publicas

C.Josue Daniel Hernandez Alvarez
Encargado de [la Subdireccion de
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C. Alberto Alvarez Pedraza

Encargado de |a Subdireccién de
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Sistemas
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Mtra. lvonne Ibafez Pérez

Titular del Area de Auditoria Interna, de
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BIENESTAR

# | Folio |Tipo

Ultimo |
Nombre ‘

ANEXO1

INVENTARIO NORMAS EN PROCESO SANI-APF

A INAPAM
M P b MU IR SAEs

movimiento |

Manual del Procedimiento de Atencién Gerontoldgica en la Clinica
11 170397 | NIS . Nueva
de la Memoria del INAPAM
. . . ., . Modificacion
21 170392 | NIS Manual de Procedimientos del Servicio de Vinculacién Productiva .
ondo
. e s Modificaciéon
3| 170391 NIS Manual de Procedimientos de Afiliacion
fondo
Manual de Procedimientos del Servicio de Asesoria Juridica Gratuita | Modificaciéon
4 | 770390 | NIS
Otorgado a las Personas Adultas Mayores fondo
. Modificacién
51 170389 | NIS Reglamento Interno del Centro de Atencidn Integral del INAPAM fond
ondo
Manual del Procedimiento del Centro de Atencidn Integral del Modificacion
6| 170388 | NIS i
INAPAM fondo
Reglamento de Clubes para Personas Adultas Mayores incorporados
71 167896 | NIS Nueva
al INAPAM
Reglamento Interno de Residencias de Dia del Instituto Nacional de | Modificacion
8 | 167846 | NIS
las Personas Adultas Mayores fondo
Reglamento Interno de Albergues del Instituto Nacional de las Modificacion
9| 167845 | NIS
Personas Adultas Mayores fondo
Manual de Procedimientos de Albergues y Residencias de Dia del Modificacion
10| 167844 | NIS . .
Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores fondo
Manual de Procedimientos de Convenios para Acordar Accionesa | Modificacion
1] 167642 | NIS
Favor de Personas Mayores fondo
Lineamientos en materia de simplificacion regulatoria del Instituto | Modificacion
12| 156125 NIS .
Nacional de las Personas Adultas Mayores fondo
131 153034 | NIS Manual de procedimientos de Vinculaciéon Educativa Nueva
o Modificacién
141 151901 NIS Manual de Procedimientos de Clubes )
fondo
Reglamento Interno de Centros Culturales del Instituto Nacional de
1541 129062 | NIS Nueva
las Personas Adultas Mayores
Manual de Procedimientos de Inscripcién a Centros Culturales Modificacion
16| 129023 | NIS
INAPAM fondo
Manual General de Organizacién del Instituto Nacional de las Modificacion
171 128659 | NIS
Personas Adultas Mayores fondo
18l 125401 | Nis Manual de Procedimiento de Supervisidon de instituciones publicasy | Modificacién
privadas que brindan servicios a personas adultas mayores fondo
Manual de Procedimientos para la solicitud, asignacién de personal | Modificacion
19| 125385 | NIS . . . s . o
de instruccion e imparticion de actividades de capacitacion fondo
g InventNormasProcesoSANI-APF Paginal
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ANEXO 1

INVENTARIO NORMAS EN PROCESO SANI-APF

N INAPAM

INETITUTO NACIONAL DE LA
PERSONAS ADULTAS MAYORES

Ultimo
movimiento
Manual de Procedimiento de Registro Unico de instituciones Modificacion
201 125383 | NIS o ) . .
publicasy privadas que brindan servicios a personas adultas mayores fondo
MANUAL DE ORGANIZACION DEL COMITE TECNICO DE
211 107273 | NIs COORDINACION DE LA POLITICA NACIONAL A FAVOR DE LAS Nueva
PERSONAS ADULTAS MAYORES
Estatuto Organico del Instituto Nacional de las Personas Adultas Modificacion
221 89122 NIS )
Mayores fondo
Guia de Operacién de los Componentes de Rectoria de la Politica
23| 73362 NIS . Nueva
Nacional a Favor de las Personas Aduitas Mayores
Reglas de Organizacion del Consejo Ciudadano de Personas Adultas
24| 68346 NIS Nueva
Mayores
Lineamientos Operativos del Programa EQ03 "Servicios a Grupos con
25| 62672 NIS . . Nueva
Necesidades Especiales”
POLITICAS DE GESTION PARA EL TRAMITE DE BAJA DOCUMENTAL
26| 151898 NIA O DESTINO FINAL, DE DOCUMENTACION DE LAS UNIDADES Nueva
ADMINISTRATIVAS, DEL INAPAM
MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL GRUPO
271 151896 | NIA INTERDISCIPLINARIO - COMITE DE ARCHIVOS DEL INAPAM Nueva
Lineamientos para Otorgar y Comprobar Vidticos y Pasajes Modificacion
28} 151888 NIA . .
Nacionales e Internacionales fondo
Politicas, Bases y Lineamentos en Materia de Adquisiciones, Modificacién
29| 129045 | NIA . .
Arrendamientos y Servicios del INAPAM fondo
) ) ) Modificacién
301 129025 | NIA Lineamientos para el Manejo y Control de los Fondos Revolventes fond
ondo
Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes
31} 90879 NIA . . Nueva
Muebles del Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores
Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja
32] 90859 | NIA de Bienes Muebles del Instituto Nacional de las Personas Adultas Nueva
Mayores
Lineamientos de Integracion y Funcionamiento del Comité de
33| 90794 | NIA . . . , Nueva
Transparencia del Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores
Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité Revisor de
341 34305 NIA . Nueva
Convocatorias del INAPAM
Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Comité de
35| 34165 NIA . . L Nueva
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
o NIA- | Cédigo de Conducta de las personas servidoras publicas del Instituto | Modificacién
NSA Nacional de las Personas Adultas Mayores fondo
o — NIA- | Bases para la Integracién y Funcionamiento del Comité de Eticaen | Modificacidn
NSA el Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores fondo
- . . ., Modificacion
38| 151838 NIA Lineamentos para el Otorgamiento y Comprobaciéon de Gastos
NSA fondo
%‘ InventNormasProcesoSANI-APF Pagina 2
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INVENTARIO NORMAS EN PROCESO SANI-APF

Nombre

NS
ER

Ultimo

movimiento

NIA GUIA TECNICA PARA ELABORAR Y ACTUALIZAR MANUALES DE Modificacia
- odificacion
39| 97801 NSA PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO NACIONAL DE LAS PERSONAS fond
ondo
ADULTAS MAYORES
NIA- | Lineamientos para realizar el Servicio Social o Practicas Profesionales
40| 37463 Nueva
NSA en el INAPAM
NIA- .
411 34193 Reglamento de Capacitacion Nueva
NSA
NIA- . .
42| 31989 NSA Reglamento de Seguridad y Salud en el Trabajo Nueva
NIA Reglamento para Controlar y Estimular al Personal del Instituto
43| 31985 NSA Nacional de las Personas Adultas Mayores por su Asistencig, Nueva
Puntualidad y Permanencia en el Trabajo
NIA Reglamento para Evaluary Estimular al Personal del Instituto
441 31978 NSA: Nacional de las Personas Adultas Mayores por su Desempefio y Nueva
Productividad en el Trabajo
45] 31975 NIA- Reglamento de Escalafén Nueva
NSA
NIA- . . .
46| 31745 NSA Reglamento de Vestuario, Uniformes y Equipo Nueva
NIA- . .
47| 31736 NSA Condiciones Generales de Trabajo Nueva
NIA Manual de normas y bases para cancelar adeudos a cargo de
48] 31729 NSA terceros y a favor del Instituto Nacional de las Personas Adultas Nueva
Mayores
NIA Manual para el Procedimiento de Terminacién de Contratos de
491 30 NSA: Servicios Profesionales por Honorarios Asimilados a Salarios Nueva
celebrados por el INAPAM y Personas Fisicas Independientes
NIA- Guia de Organizacion Interna de la Subdireccidn de Recursos
50} 27622 . . Nueva
NSA Materiales y Servicios Generales
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INVENTARIO NORMATECA

- Fechade
Elaboracién o
| Actualizacién.
1 NG Estatuto Orgénico del INAPAM 2019 dic-19
2 NG Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores dic-16
Manual de Procedimientos del Servicio de Asesoria Juridica Gratuita -
3 NIS Otorgado a las Personas Adultas Mayores oct-
4 NIS Manual de Procedimientos de Afiliacién oct-23
5 NIS Manual de Procedimientos del Servicio de Vinculacién Productiva oct-23
6 NIS Manual del Procedimiento del Centro de Atencién Integral del INAPAM oct-23
Manual del Procedimiento de Atencién Gerontoldgica en la Clinica de la
7 NIS . oct-23
Memoria del INAPAM
8 NIS Reglamento Interno del Centro de Atencién Integral del INAPAM oct-23
v
9 NIS Manual de Procedimientos de Vinculacién Educativa 2022 sep-22
Manual de Procedimientos de Albergues y Residencias de Dia INAPAM i
10 NIS jun-23
(2023)
n NIS Manual de Procedimientos de Clubes 2022 sep-22
Manual de Procedimientos de Convenios para acordar acciones a favor de .
2] NIs jun-23 \
las Personas Mayores (2023) \
Reglamento de Clubes para Personas Adultas Mayores incorporados al .
13 NIS jun-23
INAPAM (2023)
” NIS Manual de Organizacién del Comité Técnico de Coordinacidn de la Politica 19
oct-
Nacional a favor de las Personas Adultas Mayores 2019
Guia de Operacién de los Componentes de Rectoria de la Politica Nacional a
15 WIS favor de las Personas Adultas Mayores sep-18
Reglas de organizacién del Consejo Ciudadano de las Personas Adultas )
16 NIS jul-18
Mayores
17 NIS Lineamientos en materia de simplificacién regulatoria del INAPAM dic-22
18 NIS Lineamientos operativos programa E003 ene-18 Q
Manual de procedimiento de inscripcidon en Centros Culturales INAPAM
19 NIS sep-21
(2021)
Manual de procedimiento de Registro Unico de instituciones Publicasy
20| NIS ) _ h jun-21
Privadas que brindan servicios a Personas Adultas Mayores 2021

é InventarioNormasNORMATECA Pagina 1
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|
INVENTARIO NORMATECA
Nombre

Manual de procediminto de Supervisién de Instituciones Pulicas

INAPAM

Fechade

Elaboracién o |

| Actualizacion

2l IS Privadas que brindan servicios a Personas Adultas Mayores 2021 jun-21
Manual de procedimientos de para la solicitud, asignacién de personal de —_e
2| Ni instituciones e imparticion de actividades de capacitacién 2021 Jjun-
Reglamento Interno de Centros Culturales del Instituto Nacional de las
23 NIS sep-21
Personas Mayores (2021)
Reglamento Interno de Albergues del Instituto Nacional de las Personas .
241 NIS jun-23
Mayores (2023)
o5 NIS Reglamento Interno de Residencias de Dia dei Instituto Nacional de las
Personas Adultas Mayores (2023)
56| NIA Manual de Procedimiento para el Control y Registro de las Cuotas de
Recuperacion del INAPAM
>7 NIA Politicas, Basesy Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios (2022)
Manual Especifico de Operacidn del grupo interdisciplinario -Comité de
28] NIA archivos del INAPAM-
Politicas de Gestion para el tramité de baja documental o destino final, de b
22 NiA documentacién de unidades administrativas del INAPAM eb-22
30| NIA Manual General de Organizacién del INAPAM (2021) sep-21
31 NIA Lineamientos para el Manejo y Control de los Fondos Revolventes (2021) sep-21
Lineamientos para Otorgary Comprobar Viéticos y Pasajes Nacionales e
32 NIA . sep-22
Internacionales
33 NIA Lineamientos para el Otorgamiento y Comprobacién de Gastos sep-22
Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
341 NIA . . may-12
Arrendamientos y Servicios
Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité Revisor de
35 NIA . mar-15
Convocatorias del Inapam
Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles del
36| NIA jun-19
INAPAM
Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicién y Baja de Bienes
37 NIA 2019
Muebles del INAPAM
5 NIA- Lineamientos de Integracién y Funcionamiento del Comité )
= NSA de Transparencia del INAPAM Jun=
NIA- . . . .
39 NSA Condiciones Generales de Trabajo jun-T1
40 NIA- Guia Técnica para Elaborar y Actualizar Manuales de Procedimientos del 5
oct-
NSA INAPAM 2019
j InventarioNormasNORMATECA Pagina 2
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\;g INETITUTO HACIONAL DE LAS
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INVENTARIO NORMATECA

Fecha de
Nombre Elaboracién o |
‘Actualizacién

IA- Guia de Organizaién Intrn e la bdireccién de ecrs atriales )
4] - jul-16
NSA Servicios Generales
NIA- Lineamientos para la realizar el Servicio Social o Préacticas Profesionales en
42 sep-16
NSA el INAPAM
43 NIA- Manual de Normasy bases para cancelar adeudos a cargo de tercerosy a 3
NSA favor del INAPAM sep-
NIA- Manual para el Procedimiento de Terminacion de contratos de Servicios
44 . . . . sep-15
NSA Profesionales por honorarios asimilados a salarios
45 E?ﬁ-\ Reglamento de Seguridad y Salud en el Trabajo nov-12
NIA- . . .
46 NSA Reglamento de vestuario, uniformes y equipos nov-12 '
NIA- .
47 Reglamento de escalafén nov-12
NSA
NIA- Reglamento para controlar y estimular al personal del INAPAM por su
48 . . . : : nov-12
NSA asistencia, puntualidad y permanencia en el trabajo
NIA- Reglamento para evaluar y estimular al personal del INAPAM por su
49 . . . nov-12 /
NSA desempefio y productividad en el trabajo
50 NIA- Reglamento de capacitacion nov-12
NSA
5] CE 2023 Codigo de Conducta de las Personas Servidoras PUblicas del INAPAM jul-23 N
2022 Bases pafa la Integracién y Funcionamiento del Comité de Etica en el
52 CE nov-22
INAPAM
\
[

InventarioNormasNORMATECA Pagina 3



