) o OFICIALIA MAYOR
SEDESOI DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
A DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES,
e ok REGULACION INMOBILIARIA Y ACTIVO FIJO
DIRECCION DE ALMACENES Y ACTIVO FIJO
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL
‘ CALENDARIO INSTITUCIONAL PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS DE LA SEDESOL 2015 \
30 DE DICIEMBRE DE 2014
No. ACTIVIDAD 2004 | 2005 | 2006 | 2007 | 2008 MAS ACTIVIDAD FUNDAMENTO
D~E 5 PERMA
ANOS NENTE
1 Elaborar y Actualizar los nombramientos del X X LINEAMIENTO N o
Coordinador de Archivos y de los responsables g?g‘r’n grsa;CLf;”d;'L Decimo Decimoprimero y
de los Archivos de Tramite, Concentracion e 9
Histdrico. .
2 Establecimiento de criterios especificos de X LINEAMIENTO .
organizacidn y conservacion de archivos Tercero, Cuarto y Sexto fraccién 1
3 Clasificacion y descripcién de expedientes de X X LINEAMIENTO
archivo en caratulas Decimoguinto
4 Establecimiento de un  programa de X X X LINEAMIENTO
capacitacion y asesoria archivistica Sexto fraccion V
5 Desarrollo de aplicaciones de tecnologias de la X LINEAMIENTO
informacién para el manejo y control de Sexto Fraccion VIII
archivos
6 Establecimiento de recursos materiales y X X X X LINEAMIENTO
espacios fisicos adecuados para la conservacion 50% | 10% | 10% 30% Vigesimosegundo
de archivos (mobiliario, espacios, sistemas de
control ambiental y de seguridad
7 Elaboracién del Cuadro General de Clasificacion X X EIN_E»B\MIIENTOf .
wisH ecimaotercero fraccion T
Archivistica |
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No. ACTIVIDAD 2004 | 2005 | 2006 | 2007 | 2008 | MAS | ACTIVIDAD FUNDAMENTO
DE 5 PERMA
ANOS NENTE
8 Elaboracion del Catdlogo de Disposicion | X X LINEAMIENTO
Documental Decimoseptimo Parrafo 3 y Sexto Transitorio
9 Disefio e integracién de la Guia Simple de | X X LINEAMIENTO
Archivos Decimotercero fraccion IV y Cuarto Transitorio
10 | Disefio e integracion del Inventario General de | X LINEAMIENTO )
Archivos. Decimotercero fraccion III
11 | Registro y control de la correspondencia de X X LINEAMIENTO
entrada y salida en base a una ficha de control, Noveno
con elementos de descripcion obligatorios para
el seguimiento administrativo integral.
12 | Desarrollo  de  procedimiento para la X LINEAMIENTO
administracion de archivo de tramite Sexto fraccion II
13 | Desarrollo de  procedimiento para la X LINEAMIENTO
administracion de archivo de concentracién Sexto fraccion II
14 | Elaboracion del Inventario de Transferencias LINEAMIENTO
Secundarias Decimoprimero fraccion V
15 | Establecimiento y organizacion del Archivo LINEAMIENTO
Historico Decimosegundo
16 | Establecimiento de sistema para el servicio de LINEAMIENTO
consulta, conservacion y difusién del acervo Decimosegundo
documental
2
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17 | Establecimiento de mecanismos que garanticen LINEAMIENTO
la integridad, autenticidad y disponibilidad de Vigesimotercero y Vigesimocuarto
archivos en formato electrénico
18 | Establecimiento de programas de respaldo y LINEAMIENTO
migracién de documentos electrénicos Vigesimoquinto
19 | Organizacion de los archivos documentales que X LINEAMIENTO
estan en custodia, Reordenacion de los archivos Decimotercero fraccion III
de concentracién en base al Inventario General

ELABORO Vo. Bo.
Wi/ AN
i = &=
FRANCISCO MIRANDA AYALA JAIME ARTURO PERUCHO PINEDA
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL DIRECTOR DE ALMACENES Y'ACTIVO FIJO




