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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE LA SECRETARIA DE

DESARROLLO SOCIAL

FONDO SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

CcODIGO CcODIGO

DELA SECCION DELA SUBSERIE
SECCION SERIE

1C.1 Disposiciones en materia de Legislacion

1C.2 Programas y proyectos en materia de Legislacion

1C.3 Leyes

1C4 Cédigos

1C.5 Convenios y Tratados Internacionales

1C.6 Decretos

1C.7 Reglamentos

1C.8 Acuerdos Generales

1C.9 Circulares

1C
LEGISLACION

1C.10 [Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracién, acuerdos, etc.)

1C.11 [Resoluciones

1C.12 [Compilaciones juridicas

1C.13 |Diario Oficial de la Federacién (Publicaciones en el)

1C.14 [Normas Oficiales Mexicanas

1C.15 [Comitésy subcomités de normalizacion
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CODIGO CODIGO
DELA SECCION DELA SUBSERIE

SECCION SERIE

2C.01 |Elaboracién de disposiciones en la materia de asuntos juridicos

2C.02 |Elaboracién de programas y proyectos en la materia de asuntos juridicos

2C.03 |Registro y certificacion de firmas

2C.04 |Registro y certificacion de firmas acreditadas ante la dependencia

2C.05 |Actuaciones y representaciones en materia legal

2C.06 |Asistencia, consultay asesorias

2C.07 |Estudios, dictamenes e informes

2C.08 |Juicios contra la dependencia

2C.09 |Juicios de la dependencia

ASUNTOS JURIDICOS

2C.10 |Amparos

2C

2C.11 |Interposicion de recursos administrativos

2C.12 |Opiniones técnico juridicas

2C.13 |Inspeccion y designacién de peritos

2C.14 |Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos

2C.15 |Notificaciones

2C.16 |Inconformidades y peticiones

2C.17 |Delitos y faltas

2C.18 |Derechos humanos

2C.19 |Expedicion de copias certificadas y constancias documentales

2C.20 |Establecimiento de bases y requisitos legales a que deben ajustarse los acuerdos, convenios y contratos
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CODIGO CODIGO
DELA SECCION DELA SUBSERIE

SECCION SERIE

3C.01 |Elaboracién de disposiciones en materia de programacion

3C.02 |Elaboracién de programas y proyectos en materia de programacion

3C.03 |Procesos de programacion

3C.04 |Elaboracién del Programa anual de inversiones

3C.05 |Registro programatico de proyectos institucionales

3C.06 |Registro programatico de proyectos especiales

3C.07 |Elaboracién de Programas operativos anuales

3C.08 |Elaboraciéon de disposiciones en materia de organizacion

3C.09 |Elaboraciéon de programas y proyectos en materia de organizacion

3C.10 |Dictamen técnico de estructuras

3C.11 |Integracién y dictamen de manuales de organizacion

3C.12 |Integracién y dictamen de manuales procedimientos

3C.13 |Acciones de modernizacion administrativa (mejora regulatoria)

3C.14 |Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos

3C
PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

3C.15 |Desconcentracién de funciones

3C.16 |Descentralizacion

3C.17 |Disposiciones en materia de presupuestacion

3C.18 |Elaboracién de programas y proyectos en materia de presupuestacion

3C.19 |Andlisis financiero y presupuestal

3C.20 |Evaluaciény control del ejercicio presupuestal

3C.21 |Sesiones de Comité de mejora regulatoria
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4C.01 |Elaboracion de disposiciones en materia de recursos humanos

4C.02 [Elaboracién de programas y proyectos en materia de recursos humanos

4C.03 |[Integracién del expediente Unico de personal

4C.04 [Registroy control de puestos y plazas

4C.05 |Elaboracion de lanémina de pago de personal

4C.06 [Reclutamiento y seleccién de personal

4C.07 |ldentificacion y acreditacién de personal

4C.08 [Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias e incapacidades)

4C.09 |[Control disciplinario

4C.10 [Descuentos

4C.11 |Otorgamiento de reconocimientos, incentivos y estimulos al desempefio de servidores publicos

4C.12 |[Evaluaciones y promociones

4C.13 [Productividad en el trabajo

4C.14 |Evaluacién del desempefio del personal

4C.15 [Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado

4C.16 [Control de prestaciones en materia econémica (fonac, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)

4C.17 [Jubilaciones y pensiones

4C
RECURSOS HUMANOS

4C.18 |Programa de retiro voluntario

4C.19 |Otorgamiento de becas

4C.20 |Relaciones laborales

4C.21 [Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo

4C.22 |Capacitacion continuay desarrollo profesional del personal de areas administrativas

4C.23 [Servicio social de areas administrativas

4C.24 |Curricula de personal

4C.25 [Censo de personal

4C.26 |Expedicidn de constancias y credenciales

4C.27 [Coordinacién laboral con organismos descentralizados y paraestatales

4C.28 |[Servicio profesional de carrera

4C.29 [Sesiones del comité de éticay de prevencion de conflictos de interés
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CODIGO CODIGO
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SECCION SERIE

5C.01 |Elaboracién de disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental

5C.02 |Elaboracién de programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental

5C.03 |Gastos o0 egresos por partida presupuestal

5C.04 |Ingresos

5C.05 |Libros contables

5C.06 |Registro contables

5C.07 |Valores financieros

5C.08 |Aportaciones a capital

5C.09 |Empréstitos

5C.10 |Financiamiento externo

5C.11 |Esquemas de financiamiento

5C.12 |Asignacién y optimizacién de recursos financieros

5C.13 |Créditos concedidos

5C.14 |Cuentas por liquidar certificadas

5C

5C.15 |Transferencias de presupuesto

5C.16 |Ampliacién del presupuesto

5C.17 |Registro y control de pélizas de egresos

RECURSOS FINANCIEROS

5C.18 |Registro y control de pélizas de ingresos

5C.19 |P¢lizas de diario

5C.20 |Compras directas

5C.21 |Garantias, fianzas y depésitos

5C.22 |Control de cheques

5C.23 |Conciliaciones

5C.24 |Estados financieros

5C.25 |Auxiliares de cuentas

5C.26 |Estado del ejercicio del presupuesto

5C.27 |Fondo rotatorio (revolvente)

5C.28 |Pago de derechos
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CODIGO CODIGO

DELA SECCION DELA SUBSERIE
SECCION SERIE

Elaboraciéon de disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y

6C.01 S
mantenimiento

Elaboracion de programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y

6C.02 S
mantenimiento

6C.03 |Licitaciones

6C.04 |Adquisiciones

6C.05 |Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos

6C.06 |Control de contratos

6C.07 |Contratacién de seguros

6C.08 |Suspensidn, recision, terminacién de obra publica

6C.09 |Bitacoras de obra publica

RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

6C.10 |Calidad en materia de obras, conservaciéon y equipamiento

6C.11 |Precios unitarios en obra publicay servicios

6C.12 |Asesoriatécnica en materia de obra publica

6C.13 |Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica

6C

6C.14 |Registro de proveedores y contratistas

6C.15 |Arrendamientos

6C.16 |Elaboracion de disposiciones sobre activo fijo

6C.17 |Control de bienes de activo fijo (inventario fisico)

6C.18 |Control de bienes inmuebles

6C.19 |Almacenamiento, control y distribucién de bienes de consumo

6C.20 |Elaboracion de disposiciones sobre sistemas de abastecimiento y almacenes

6C.21 |Control de calidad de bienes e insumos

6C.22 |Control y seguimiento de obras y remodelaciones

6C.23 |Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

6C.24 |Sesiones del Comité de Bienes Muebles

6C.25 |Sesiones del Comité de Obra Plblica

6C.26 |Sesiones de las Comisiones Consultivas Mixtas de Abastecimiento
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CODIGO CODIGO
DELA SECCION DELA SUBSERIE

SECCION SERIE

7C.01 |Elaboracién de disposiciones en materia de servicios generales

7C.02 |Elaboracién de programas y proyectos en materia de servicios generales

7C.03 |Servicios basicos

7C.04 |Servicios de embalaje, fletes y maniobras

7C.05 |Servicios de seguridad y vigilancia

7C.06 |Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacién

7C.07 |Servicios de transportacion

7C.08 |Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacién

7C.09 |Servicio postal y telecomunicaciones

7C.10 |Servicios especializados de mensajeria

7C
SERVICIOS GENERALES

7C.11 |Mantenimiento, conservacion e instalacién de mobiliario

7C.12 |Mantenimiento, conservacion e instalacién de equipo de cémputo

7C.13 |Control del parque vehicular

7C.14 |Control de combustible

7C.15 |Control de servicios en auditorios y salas

7C.16 |Proteccion civil
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8C.01 |Elaboracion de disposiciones en materia de telecomunicaciones

8C.02 |Elaboracién de programas y proyectos en materia de telecomunicaciones

8C.03 |Normatividad tecnoldgica

8C.04 |Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones

8C.05 |Desarrollo e infraestructura del portal de internet en la dependencia

8C.06 |Desarrollo de redes de comunicacién de datos y voz

8C.07 |Elaboracién de disposiciones en materia de informatica

8C.08 |Elaboracién de programas y proyectos en materia de informéatica

8C.09 |Desarrollo informatico

8C.10 |Seguridad informatica

8C.11 |Desarrollo de sistemas

8C.12 |Automatizacién de procesos

8C

8C.13 |Control y desarrollo de bienes informéticos

8C.14 |Elaboracién de disposiciones en materia de servicios de informacién

8C.15 |Elaboracion de programas y proyectos en materia de servicios de informacién

TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

8C.16 |Administracion y servicios de archivo

8C.17 |Administracion y servicios de correspondencia

8C.18 |Administracién y servicios de bibliotecas

8C.19 |Administracién y servicios de otros centros documentales

8C.20 |Administracion y preservacion de acervos digitales

8C.21 |Instrumentos de consulta

8C.22 |Procesos técnicos en servicios de informacién

8C.23 |Acceso y reservas en servicios de informacion

8C.24 |Productos para la divulgacién de servicios

8C.25 |Servicios y productos en internet o intranet
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CODIGO CODIGO
DE LA SECCION DELA SUBSERIE
SECCION SERIE
9C.01 |Elaboracion de disposiciones en materia de comunicacién social
9C.02 |Elaboracién de programas y proyectos en materia de comunicacién social
9C.03 |Elaboracién de publicaciones en impresos institucionales
9C.04 |Material multimedia
9C.05 |Publicidad institucional
9C.06 |Boletines y entrevistas para medios
3:' 9C.07 |Boletines informativos para medios
Q . . . :
(@) 9C.08 |Inserciones y anuncios en periédicos y revistas
n
% 9C.09 Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas televisivas y otros medios de
(@) 5 ' comunicacion social
(o)}
6 9C.10 |Notas para medios
Z
2 9C.11 |Prensa institucional
3
O 9C.12 |Elaboracién de disposiciones en materia de relaciones publicas
9C.13 |Comparecencias ante el poder legislativo
9C.14 |Actos y eventos oficiales
9C.15 |Registro de audiencias publicas
9C.16 |Invitaciones y felicitaciones
9C.17 |Servicio de edecanes
9C.18 |Encuestas de opinion
vJ
<
Q
- 10C.03 [Auditorias
m
f)
o
n
L
9( 10C.14 [Declaraciones patrimoniales
O a
S | B
(@)
j 10C.15 [Entrega - recepcion por inicio o conclusion del cargo de los servidores publicos
o
_
O
&
b4 10C.16 [Elaboracion e integracion de libros blancos y memoria documentales
O
(@)
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CODIGO CODIGO

DELA SECCION DELA SUBSERIE
SECCION SERIE

11C.01 |Elaboracion de disposiciones en materia de planeacién e informacion

11C.02 |Elaboracién de disposiciones en materia de evaluacién

11C.03 [Elaboracién de disposiciones en materia de politicas

11C.04 |Elaboracién de programas y proyectos en materia de planeacién e informacion

11C.05 [Elaboracién de programas y proyectos en materia de evaluacion y politicas

11C.06 |Elaboracién de planes nacionales

11C.07 [Elaboracién de programas a mediano plazo

11C.08 |Elaboracién de programas de accion

11C.09 |[Sistemas de informacidn estadistica de la entidad

11C.10 [Sistema nacional de informacién estadistica

11C.11 [Normas de elaboracién y actualizacién de la informacién estadistica

11C

11C.12 |Capacitacion, produccion y difusion de la informacidn estadistica

11C.13 |Desarrollo de encuestas

11C.14 [Grupo interinstitucional de informacién (Comités)

11C.15 |Evaluacién de programas de accion

PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

11C.16 [Elaboracion del informe de labores

11C.17 |Elaboracion del informe de ejecucién

11C.18 [Elaboracién del informe de gobierno

11C.19 ([Indicadores

11C.20 (Indicadores de desempefio, calidad y productividad

11C.21 [Normas para la evaluaciéon

11C.22 |Modelos de organizacion

10
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12C.01 |Elaboracion de disposiciones en materia de transparenciay acceso a la informacion

12C.02 [Elaboracién de programas y proyectos en materia de acceso a la informacion

12C.03 |Elaboracién de programas y proyectos en materia de transparenciay combate a la corrupcién

12C.04 |Unidades de enlace

12C.05 (Sesiones del Comité de Transparencia

12C.06 |Atencion a solicitudes de acceso a lainformacién

12C.07 |[Publicaciones en el portal de transparencia

12C.08 |[Clasificacion de informacién reservada

12C.09 (Clasificacion de informacién confidencial

12C.10 [Sistemas de datos personales

12C.11 (Instituto federal de acceso a la informacion

12C.12 |[Transicion gubernamental (Archivos del presidente electo)

11
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1S
FORMULACION DE POLITICAS PARA LA OPERACION

1S.01 ([Realizacion y Supervision de Diagnésticos de Problemética Social y Pobreza.

1S.02 [Planeacién de Estrategias de Programas, Proyectos y Acciones en Materia de Desarrollo Social.

Elaboracion y Difusiéon de las Reglas de Operaciéon correspondientes a los Programas de Desarrollo

1S.03 ;
Social.

1S.04 |Definicion de Nuevas Politicas e Instrumentos de los Programas de Desarrollo Social.

DE LOS PROGRAMAS DE DESARROLLO SOCIAL

1S.05 [Realizacién de Politicas para la Evaluacién y Desempefio de los Programas de Desarrollo Social.

12
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CcODIGO CcODIGO

DELA SECCION DELA SUBSERIE
SECCION SERIE

—
g 2S.01 |Difusién de los Programas y Proyectos en Materia de Problemética Social y Reduccién de Pobreza.
O
(]
9 25.02 |Sesiones de los Cémites Técnicos.
—
o
@
E(: 2S.03 |Afiliacién y Tramite para el Otorgamiento de Apoyos para atender a la problemética social y pobreza.
n
L
8 25.04 Seguimiento Operativo de Indicadores para la Evaluacién y Desempefio de los programas de Desarrollo
a) ’ Social.
0
n <
o~ 3 2S5.04.01 Asistencia directa
@
Q
O
x 2S.04.02 Apoyo a proyectos
o
0
O
d 2S.05 |Integracion y Actualizacion del Padron Unico de Beneficiarios de la Secretaria de Desarrollo Social.
o
z Disefio, actualizacién y capacitacion
O de los instrumentos para recabar la
O 25.05.01 informacion socioeconémica de la
< poblacidn.
% Georreferenciacion, digitalizacion y
% 2S.05.02 visualizacién de informacién

geogréfica.
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