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Requisitos Generales para Administrar Contenidos del POT

Ser un enlace del POT designado y validado por la Unidad del
Abogado General y Comisionado para la Transparencia, la cual otorga
la facultad y responsabilidad para cargar informacién publica a la WEB
en el momento de subir el documento.

La informacidn que se publique en la WEB y el POT es responsabilidad
del area y/o persona responsable de cada fraccion asignada.

Contar con un perfil minimo de manejo de paqueteria de office para
poder operar el administrador de contenidos del Portal SEDESOL.
Contar con las credenciales de acceso para administrar contenidos
dentro del portal de la SEDESOL, las cuales son proporcionadas por la
DGTIC (Subdireccidon de Desarrollo de Sistemas Administrativos), previo
registro y firma del documento por las d&reas responsables de
administrar los accesos y contenidos.

Se sugiere tomar curso de capacitacion para subir y administrar
contenidos del POT, el cual es impartido por la DGTIC.

Notas Importantes:

El propdsito principal de este proceso es el de hospedar los
documentos de las fracciones correspondientes, que asi lo requieran
en el POT SEDESOL y generar las URL de los mismos.

Las credenciales de acceso proporcionadas al usuario por la DGTIC
son intransferibles, y es responsabilidad del mismo el manejo y uso de
esta, asi como el de reportar la baja o cambio del enlace del POT.

Toda la informacidén una vez guardada en nuestro servidor es publica y
“googleable” antes de ser cargadas las referencias (URL) en el POT.
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Restricciones y Recomendaciones antes de subir documentos al servidor.

e Contar con acceso a internet para poder conectarse al sistema, desde
la red interna de la SEDESOL o bien desde cualquier punto externo en
internet.

e Tener instalada la Maquina de Java en el equipo con el que se
administre los contenidos POT (de no instalarse, no se visualizara la
herramienta para administrar las carpetas).

o Direcciéon para bajar el Software de Maquina de Java:
https://www.java.com/es/download/
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Verificar que se tienen los permisos para instalar software en el
equipo, en caso de no contar con él, solicitar la instalacidén o el permiso
en el t.58285000 ext.58000 Opcidn 5.
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e El formato base para subir documentos es el Adobe Acrobat PDF,
dado que es el mas seguro y portable en la WEB

e Nombrar los archivos de forma descriptiva a fin de poder
identificarlos a simple vista, pueden llevar el nombre del contenido
mas la fecha de creacidn o bien un niumero de identificacion corto.

e Los nombres de archivos no pueden contener:

o Acentos
o Espacios en blanco, estos deberdan ser sustituidos por (-) o ()
o Caracteres especiales (,.”/?,!,i,%. etc.)

e Es obligacion y responsabilidad del usuario el organizar los archivos
dentro de carpetas (ano, area, trimestre, rubro, etc.) de su fraccion
correspondiente, a fin de poder realizar una localizacién mas agil del
documento, y no tener problemas con la administracion del sitio en el
futuro.

e Mantener un respaldo similar en su quipo de cdmputo o un respaldo
seguro en CD.

e Se sugiere que el peso de los archivos No deberd ser mayor a 6 MB, si
el peso es mayor se deberd partir el documento o bien comprimirlo
(zipearlo) en caso necesario antes de subirlo.

e La eliminacion de archivos y carpetas en el servidor es permanente,
por lo que se recomienda manejar esta opcidon con cuidado, siendo
necesario hacer un respaldo de los documentos contenidos en el sitio
antes de eliminarlos, pues una vez eliminados no podran recuperarse.

Acceso a la Administracion del Sitio
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Ingresar la siguiente direccion en el navegador de su preferencia
(Internet Explorer, Chrome Browser - Google, o Mozila Firefox 13.0)

o https://www.sedesol.gob.mx/login/SWBAdmin/home

o Desplegando la siguiente pantalla derivado que es una direccion
con un certificado de seguridad, por lo cual se debera dar clic en
[Vaya a este sitio web (no recomendado) o continuar de todos

modos]

) Elcertificade de seguridad del sitie no es de
SE8 conflanza.

Chrome Browser - Google Internet Explorer

e Ingresar el nombre de usuario y contrasefia proporcionados por la

DGTIC, previa autorizacion de la Unidad del Abogado General y
Comisionado para la Transparencia.

sedesol 0D T

¥ ""'\-.\. 5 i
€ SEDESOL Iiiiitinic.

Para ingresar al sistema, introduce tu nombre de usuario ¥y contrasefa.

iser |

Password

Pantalla de Bienvenida al Administrador de Contenidos
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o Opciones basicas del Administrador de Contenidos (Bienvenida):

o Herramientas/Documentos del Servidor: Acceso Unico para
administrar los contenidos en las carpetas disponibles de las
fracciones del POT (la visualizacidon de las carpetas varia segun los
privilegios y facultades asignadas).

o Salir de la Aplicacion: una vez terminada la tarea de administracion
es importante dar clic en salir del administrador, de no hacerlo Ila
sesion se cerrara automaticamente.

e Opciones basicas para la Administracion de Contenidos
(Herramientas/Documentos del Servidor)
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Para documentos y directorios podras hacer:

Crear
Agregar
Renombrar
Borrar
Descargar
Organizar
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e Obtencion de la UR para utilizarla en el POT (Proceso Final)
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o La URL es una direccidn electrénica donde puede ser consultado un
documento en la WEB.

o La direccion electrdénica va a depender del grado de anidacion del
documento final y la carpeta donde se deposite.

o Ejemplo segun la siguiente imagen.
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DUR_333_1009,pdf
DUR_364_1003.pdf
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| DUR_TTT_2009.pdr
DURL_T81_2009 pdf
GTO_1441_2000 pof
OT0_8,2009pd0
GUERR_1164,_3003 pdl
GUERR_1177_2009, pof

+» EI ROOT representa la direccion electrdénica del portal SEDESOL, es
decir www.sedesol.gob.mx y por debajo de este estan las carpetas
donde se organiza todo el contenido del portal, en este caso son las
fracciones de POT

+»+ Para el ejemplo del documento llamado CAMP_964 2009.pdf la
ruta final seria la siguiente:

+» http://www.sedesol.gob.mx/work/models/SEDESOL/Resource/P

OT/Fraccion_XVII/DGRM/CAMP_964 2009.pdf

+*» Donde la parte azul es fija, la parte verde depende de la fraccion que se
administre y la parte rosa es cambiante seglin el nombre del archivo que
publiquen.
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